Zarzadzenie Nr ...9...../2017

Dyrektora Dzielnicowego Biura Finanséw Ogwiaty — Bielany m.st. Warszawy
z dnia Mvﬂmﬁs ML

w sprawie wprowadzenia zasad rozliczania podatku od towaréw i uslug w Dzielnicowym
Biurze Finanséw O$wiaty — Bielany m.st. Warszawy oraz w jednostkach obshagiwanych
przez DBFO-Bielany m.st. Warszawy

Na podstawie § 1 ust. 112 oraz § 4 pkt 1) Statutu Dzielnicowego Biura Finanséw Ogwiaty —
Bielany m.st. Warszawy, stanowigcego Zalacznik nr 3 do uchwaly nr XXXVII/943/2016
Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 17 listopada 2016 r., zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ procedury rozliczania podatku od towaréw i ustug w Dzielnicowym Biurze
Finansow Oswiaty — Bielany m.st. Warszawy oraz w jednostkach obstugiwanych przez
DBFO-Bielany m.st. Warszawy stanowiace zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wprowadza si¢ instrukcje realizacji zobowiazania podatkowego podatku od towaréw i ushug
w Dzielnicowym Biurze Finanséw O$wiaty — Bielany m.st. Warszawy oraz w jednostkach
obstugiwanych przez DBFO-Bielany m.st. Warszawy stanowigcs zalacznik Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

Wprowadza sig¢ procedury uproszczone rozliczania podatku od towaréw i ushug w
Dzielnicowym Biurze Finanséw Ofwiaty — Bielany m.st. Warszawy oraz w jednostkach
obstugiwanych przez DBFO-Bielany m.st. Warszawy stanowigce zatacznik Nr 3 "do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza sie Dyrektorom jednostek obstugiwanych przez
DBFO-Bielany m.st. Warszawy oraz glownemu ksiggowemu DBFO — Bielany m.st.
Warszawy.,

§5

Zobowigzuje Dyrektoréw jednostek obstugiwanych przez DBFO-Bielany m.st, Warszawy
oraz kierownikéw Wydzialéw DBFO - Bielany m.st. Warszawy do niezwlocznego
zapoznania podlegtych im pracownikow z treécia niniejszego Zarzadzenia.

§ 6

Traci moc zarzadzenie nr 7/2016 z dnia 14.03.2016 w sprawie wprowadzenia zasad
rozliczania podatku VAT w Dzielnicowym Biurze Finanséw O$wiaty — Bielany m.st.
Warszawy oraz dotychezasowe zarzadzenia dyrektoréw jednostek obshugiwanych, regulujace
takie postepowanie.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcy od 1 stycznia 2017
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Zalacznik nr /f .......
do Zarza‘dzenia Nr 9! Q’OH/
z dnia/dings M

PROCEDURA ROZLICZANIA PODATKU OD TOWAROW I USLUG

SPIS TRESCI
1. OGOLNE PROCEDURY ROZLICZANIA PODATKU OD TOWAROW I USLUG

2. PROCEDURY TRANSAKCIJI SPRZEDAZOWYCH — PODATEK NALEZNY

Sprzedaz towaréw uzywanych

Sprzedaz duplikatow swiadectw i legitymacji

Sprzedaz ushug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

Sprzedaz ushug najmu ruchomosci

Sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomogei

Sprzedaz ushig wstepu (bilety)

Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediéw”

Sprzedaz positkow

Sprzedaz ushug opieki i ksztalcenia w przedszkolach

Sprzedaz ustug zakwaterowania

Sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania w
rozumieniu przepisow o systemie o$wiaty (oplata za praktyki, oplata za kursy
maturalne, zielone szkoty, zajecia dodatkowe)

m. Sprzedaz towaréw i ustug w ramach transakcji barterowych

n. Sprzedaz towaréw i ustug, z ktérych dochédd przeznaczony jest na cele statutowe

SETir @ e pe ot e

3. PROCEDURY TRANSAKCJI ZAKUPOWYCH ~ PODATEK NALICZONY

a. Odliczenie podatku naliczonego wprost

b. Szczegélna procedura odliczenia podatku naliczonego zwiazanego z nabyciem
pojazdéw samochodowych oraz towardw 1 ustug wykorzystywanych do
eksploatacji pojazdéw samochodowych

¢. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury
sprzedazy)

d. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspétczynnika)

e. Terminy, w ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

f.  Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

4. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII

5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU IMPORTU USLUG ORAZ
ODWROCONEGO OBCIAZENIA W ODNIESIENIU DO TRANSAKCI

KRAJOWYCH




. PROCEDURA POSTEPOWANIA W ODNIESIENIU DO NIESCIAGALNYCH
WIERZYTELNOSCI

. SZCZEGOLNA PROCEDURA ROZLICZANIA PODATKU VAT ZWIAZANEGO Z
ZAKUPEM PRODUKTOW ROLNYCH OD ROLNIKA RYCZALTOWEGO

. CZYNNOSCI NIEODPLATNE




1. OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA TRANSAKCJI PODATKU OD TOWAROW
I'USLUG

1. Jednostka samodzielnie prowadzi rozliczenia podatku od towaréw i ushig, a po
zakoficzeniu kazdego okresu rozliczeniowego wprowadza czastkows deklaracje
podatkowg VAT-7 do aplikacji KIKUM VAT.

2. Czgstkowy deklaracje podatku od towaréw i ustug sporzadza pracownik ksiegowosci
wDBFO

3. Podstawg do sporzadzenia czgstkowej deklaracji sa ewidencje podatkowe (rejestry
VAT sprzedazy i zakupu) prowadzone w DBFO wedhug okreslonego wzoru.

4. Integralng czg$¢ Procedury stanowi tabela z uproszczonym opisem’ czynnosci
podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT

2. PROCEDURY TRANSAKCJI SPRZEDAZOWYCH - PODATEK NALEZNY
a. Sprzedaz towaréw uzywanych

I, Przystgpujac do sprzedazy towarow uzywanych w pierwszej kolejnosei nalezy
dokona¢ analizy czy w odniesieniu do tych towaréw przyshigiwato prawo do
odliczenia podatku naliczonego (chodby czesciowe), a takze czy towary te
wykorzystywane byty do wykonywania czynnosci niedajacych prawa do odliczenia
(zwolnionych z opodatkowania; niepodlegajacych opodatkowaniu) - - - -~

2. W przypadku gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych nie
przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego, a ponadto wykorzystywane
byly wylacznie do czynnosci niedajgcych prawa do odliczenia podatku naliczonego,
dostawa taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT,

3. Natomiast w przypadku gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych
przystugiwalo prawo do odliczenia podatku naliczonego (choéby w czgsci) lub towary
te wykorzystywane byly do czynnosci opodatkowanych lub czynnosci mieszanych,
dostawe takg nalezy opodatkowaé przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku
VAT wynoszacej obecnie 23%. Przez czynnosci mieszane w tym przypadku nalezy
rozumie¢ wykonywane przy uzyciu jednego towaru (rzeczy) czynnoscei:

e zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;
¢ niepodlegajace opodatkowaniu, zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;
e niepodlegajace opodatkowaniu i opodatkowane.

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towaréw uzywanych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W
przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto,

5. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy towaréw uzywanych powstaje z
chwilg dokonania zaplaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwilg
wydania tego towaru nabywcy.




10.

11

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem fowaru nastapi czgéciowa lub catkowita
platnosé (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czgscei.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
inmego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wezesniej niz 30. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego 1 nie péZniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego
po miesigeu, w ktérym powstal obowiazek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja réwniez zastosowanie do
wplaty zaliczki.

Elementy, ktore powinna zawieraé¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz towarow uzywanych zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania
tego zwolnienia.

W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz towaréw uzywanych, przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegbdlowy sposb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 4
niniejszej Procedury-pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL .

Sprzedaz duplikatéw §wiadectw i legitymacji

1.

Przystepujac do sprzedazy duplikatéw Swiadectw 1 legitymacji w pierwszej kolejnosci
dokona¢ nalezy ustalenia czy sprzedawca jest jednostkg objeta systemem o$wiaty w
rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty.

W przypadku gdy sprzedaz duplikatéw Swiadectw i legitymacji dokonywana jest przez
jednostke objetg systemem oswiaty w rozumieniu przepiséw o systemie o$wiaty,
transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy duplikatéw swiadectw 1 legitymacii
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnione] z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto. ‘

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy duplikatéw $wiadectw i legitymacji
powstaje z chwilg dokonania zaplaty za dokonywang sprzedaz, nie pdZniej jednak niz
z chwilg wydania tego towaru nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem duplikatéw $wiadectw i legitymaciji nastgpi
czg$ciowa lub catkowita platnoéé (zaliczka) przez nabywee, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Zastrzec nalezy, ze jezeli na zadanie osoby fizycznej wystawiona zostanie faktura z
tytutu sprzedazy duplikatéw swiadectw i legitymacji zwolnionych z opodatkowariia,




faktura taka powinna obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego
zwolnienia. ‘

¢. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomos$ci na cele uzytkowe

I.

Przystepujac do sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosei na cele uzytkowe
zastizec malezy, iz w tym przypadku nie mozna zastosowaé zadnej preferencii
podatkowej (obniZzonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania). Zatem
transakcja taka opodatkowana jest podstawows stawka podatku VAT Wynoszaca
obecnie 23%. :

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
nieruchomos$ci na cele uzytkowe stanowi wszystko co nabywca zobowiazany jest
zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT, stanowi kwote netto.

Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,;mediéw” okregla sie
odrgbnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu $wiadezenia
ushig najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe. W konsekwenciji sprzedaz
tzw. ,,mediéw” opodatkowana jest przy zastosowaniu wiasciwych dla nich stawek
okre$lonych w ustawie o VAT.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ushig najmu i dzierzawy
nieruchomoscei na cele uzytkowe powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytuh, ‘

~nie;pozniej jednak nizz-chwilg-uptywu terminu ptatnosei z tego-tytubi,— = -

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uplywem terminu platnodci z tytulu $wiadezenia ushug najmu i
dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe) nastgpi czesciowa lub catkowita platnosé
(zaliczka) przez nabyweg, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.
Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakturg w tym przypadku wystawia si¢ najpézniej z chwilg uptywu terminu
platnosci, nie wezesniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury z tego tytuln wezeéniej niz
30. dnia przed datg uplywu terminu platnosei z tego tytutu. Warunkiem skorzystania z
tego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka
faktura.

W przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb
fizgcznych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka
transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg.
wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujacego wplaty dokonywane z tego
tytutu,

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz 0s6b fizycznych
wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca sig nabywca takiej ushugi. Sprzedajgcy
ustugi najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz 0s6b fizycznych ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zgdanie w tym zakresie
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10.

11.

12.

w terminie 3 miesiecy od zakoriczenia miesiaca, w ktérym dokonat czgsciowej Iub
catkowitej zaplaty za ta ustuge. '

Elementy, ktére powinna zawieraé faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL

W przypadku zaplaty przez osoby fizyczne w formie gotéwkowej z tytutu sprzedazy
ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegbélowy sposéb
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL

Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz oséb
fizycznych pod warunkiem dokumentowania calej sprzedazy za pomocg faktur.

. Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

1.

Przystepujac do sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne
zastrzec nalezy, iz w tym przypadku przystuguje zwolnienie z opodatkowania dla
takiej transakcji. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust.1 pkt 36
ustawy o VAT.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustlug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest

—zaplacié sprzedawcy: Zastrzec nalesy; iz podstawa opodatkowania nieobejmuje kwoty

podatku VAT, stanowi kwotg netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z
opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

. Zastrzec naleZy, iz podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediow” okresla sie

odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu $wiadczenia
ushug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne. W konsekwencji sprzedaz
tzw. ,,medidw” opodatkowana jest przy zastosowaniu wiasciwych dla nich stawek
okreslonych w ustawie o0 VAT.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu 1 dzierzawy
nieruchomodei na cele mieszkalne powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego
tytulu, nie pozniej jednak niz z chwilg uptywu terminu platnosci z tego tytutu.
Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytulu $wiadczenia ustug najmu i
dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne) nastapi czesciowa lub catkowita
platnodé (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym
zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie najpdZniej z chwilg uptywu terminu
platmosci, nie wezesniej jednak niz 30. dnia przed data uplywu tego terminu.

Dokona¢ nalezy zastrzezenia, ze istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytulu
wezesniej niz 30. dnia przed data uplywu terminu platnoéei z tego tytulu. Warunkiem




skorzystania z tego uprawnienia jest konieczno$¢ wskazania okresu rozliczeniowego,
ktdérego dotyczy taka faktura.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL

W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz ushig najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdlowy sposéb
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL.

~ 10. Sprzedawca zwolniony jest z obowiazku rejestrowania sprzedazy na rzecz o0séb

fizycznych pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomocg faktur.

. Sprzedaz ustug najmu ruchomosci

1.

Przystepujac do sprzedazy ustug najmu ruchomosei dokonaé nalezy analizy czy w
przypadku swiadczenia ustug z tego tytulu mozna zastosowaé preferencje podatkows
(zwolnienie z opodatkowania).

Jezeli czynno$¢ sprzedazy ushig najmu ruchomosei moze korzystaé z preferencii
podatkowej to transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

W przypadku gdy sprzedazy ustug najmu ruchomoéci nie moze korzystaé ze

-zwolnienia z.opodatkowania-to taka transakcja-opodatkowanajest-podstawows stawka ... . —..

podatku VAT wynoszaca obecnie 23%. ,

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ushig najmu ruchomosci powstaje z
chwilag wystawienia faktury z tego tytuls, nie pdzniej jednak niz z chwily uptywu
terminu platnosei z tego tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytuln $wiadczenia ustug najmu
ruchomosci) nastapi czesciowa lub catkowita platno$é (zaliczka) przez nabywee, to
nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakturg w tym przypadku wystawia sie najpézniej z chwila uptywu terminu
platnosci, nie wezeéniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu. '
Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwo$é wystawienia faktury z tego tytutu wezesniej niz
30. dnia przed datg upltywu terminu platnosci z tego tytulu. Warunkiem skorzystania z
tego uprawnienia jest koniecznosé¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktérego
dotyczy taka faktura.

Elementy, ktére powinna zawieraé faktura dokumentujaca dokonana sprzedaz
wyrmienione zostaly w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCII.




10. W przypadku platnosei gotéwkowej za sprzedaz ustug najmu ruchomosci przez osoby

fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;.
Szczegdlowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale 4
niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIIL

f. Sprzedaz uslug bezumownego korzystania z niernchomoéci

1.

Przystepujac do sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci dokonaé
nalezy analizy czy w przypadku $wiadezenia ushug z tego tytulu czynnosé ta nastgpuje
za zgoda i dobrg wolag kontynuowania czynnosei polegajacej na uzytkowaniu
nieruchomosci.
Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytulu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastgpuje za zgodg i dobrg wolg do
kontynuowania czynno$ei polegajgcej na uzytkowaniu nieruchomosci, a dodatkowo
obie strony daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy) fo stawke
podatku VAT lub zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla
sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci przeznaczonych na cele mieszkalne
i uzytkowe (patrz lit. g i lit. h).
Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje:

e bez zgody wiasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania

6.

“eryniieSel-polegajace] na izytkowany nieriehemoset;
» obie strony nie dgza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),
o wiasdciciel nieruchomosci podjat czynnosci zmierzajace do usuniecia
uzytkowania z zajmowane] nieruchomosci
o czynnosé ta nie podlega opodatkowaniu.
Nie podlega opodatkowaniu réwniez czynnod$¢ bezumownego korzystania z
nieruchomosci przez uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.
Jezeli bezpoérednio po zakoficzeniu umowy najmu/dzierzawy;
s uzytkownik nie opuszcza zajmowane] nieruchomosci,
» nie nastepuje podpisanie nowe] umowy,
o stanu ten trwa za zgoda i dobra wolg stron do kontynuowania czynnoéci
polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,
s obie strony daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy)
to dla czynnoéci bezumownego korzystania z nieruchomoéci stawke podatku VAT lub
zwolnienie z opodatkowania ustala sie na zasadach okreslonych dla sprzedazy ushig
najmu i dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne 1 uzytkowe (patrz lit. g i lit. h).
Jezeli bezposrednio po zakoficzenin umowy najmu/dzierzawy; |
o uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,
¢ nie nastepuje podpisanie nowej WmMowy,
e stanu ten trwa bez zgody i dobrej woli stron do kontynuowania czynnosci
polegajacej na uzytkowaniu nieruchomoscei,
e strony nie dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),




e wiasciciel nieruchomosci podjgl = czynnosci zmierzajgee do usuniecia
uzytkowania z zajmowanej nieruchomosci
to czynnos¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci nie podlega opodatkowaniu.

7. Szczegblowe zasady opodatkowania czynnosci bezumownego korzystania z
nieruchomosci opisane zostaly w interpretacjach Ministra Finanséw Nr IPPP1/443-
766/14-2/AS, Nr IPPP1/443-766/14-3/AS, Nr IPPP1/443-766/14-4/AS 7z dnia
6 pazdziernika 2014 r. oraz w wyroku Wojewé6dzkiego Sadu Administracyjnego w
Warszawie sygn. akt III SA/Wa 231/15 z dnia 24 lipca 2015 r. wydanych dla m.st.
Warszawy.

8. Podstawe opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci
stanowi wszystko co nabywca zobowiazany jest zaplacié sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netio stanowi kwote
brutto.

9. Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediéw” okresla sie
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu bezumownego
korzystania z nieruchomosci. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,,mediéw” opodatkowana
Jest przy zastosowaniu wladciwych dla nich stawek okreélonych w ustawie o VAT.

10. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ushug bezumownego korzystania z

__nieruchomosei powstaje .z chwila wystawienia faktury, nie.péZniej.jednak niz z o

uplywem terminu platnosci okreslonego w pismie wzywajacym do uregulowania
naleznosci z tego tytulu,

11. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uptywem terminu platnosci z tytutu cele bezumownego korzystania
z nieruchomosci) nastapi czedciowa lub catkowita platnosé (zaliczka) przez nabywee,
to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie. _

12. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uplywu terminu
platnodci okreslonego w pismie wzywajacym do uregulowania naleznosci z tego
tytulu, nie wezedniej jednak niz 30. dnia przed datg uplywu tego terminu.

13. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL

14. W przypadku platnosci gotdwkowej za sprzedaz ustug bezumownego korzystania z
nieruchomos$ci (opodatkowanych i zwolnionych z, opodatkowania) przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegbdlowy sposdb dokumentowania tych transakeji opisany zostal w rozdziale 4
ninigjszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL.

g. Sprzedaz ustug wstepu (bilety)
1. Przystgpujgc do sprzedazy ushug wstepu w pierwszej kolejnosci dokonaé nalezy
analizy czy ushugi te stanowia:




10.

s ushige zwigzang z dziatalnoscia obiektow sportowych,

e ushige kulturalng lub rozrywkows, wylgcznie w zakresie ustug wstepu na
widowiska artystyczne, wigczajac przedstawienia cyrkowe oraz do obiektow
kulturalnych,

s ushige zwigzana z rozrywka i rekreacjs, wylacznie w zakresie wstgpu do
wesolych miasteczek, parkdw rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne,

s ushuge bibliotek, archiwdw, muzedw oraz pozostale ustugi w zakresie kultury,

¢ ustuge wstepu na imprezy sportowe.

Jezeli sprzedaz ushugi wstepu dotyczy ustug wymienionych w pkt 1 czynnos$¢ taka
podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszacg obecnie 8%.

Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ushig innych niz wymienione w pkt 1 czynno$é
taka podlega opodatkowaniu podstawows stawka podatku VAT wynoszaca obecnie
23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug wstepu stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug wstepu powstaje z chwilg
dokonania zaplaty za dokonywang sprzedaz, nie pdZniej jednak niz z chwilg
wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

- Zastrzec-nalezy, iz jezelizprzed -wykonaniem-ustugi-nastapi-czesciowa lub-catkowita -

platnos$é (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czeéei.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wezesniej niz 30. dnia przed data
powstania obowiazku podatkowego i nie péZniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego
po miesigeu, w ktdrym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do
wplaty zaliczki.

Elementy, ktére powinna zawieraé faktura dokumentujaca dokonana sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIIL.

W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug wstepu przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegélowy
sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 4 niniejsze
Procedury pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL

h. Refakturowanie uslug, w tym tzw. ,,mediéw”

1.

Przystepujac do refakturowania ushug, w tym tzw., ,mediow” dokona¢ nalezy
zastrzezenia, iz odsprzedaz nabytych we wlasnym imienju, lecz na rzecz innych
podmiotdéw ustug, dokonywana jest przy zastosowaniu stawek podatku lub zwolnienia
z opodatkowania, ktére okreslone zostaty przy ich nabyciu.
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i

. Wyjatkiem w tym zakresie jest zakup, a nastepnie sprzedaz ushig od podmiotu

korzystajacego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowosé
podatkows. W tym przypadku refakturowania ustug dokonuje sie przy zastosowaniu
wladciwg stawke podatku VAT dla danej ustugi.

. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania ushig, w tym tzw.

»mediéw” stanowi wszystko co nabywca zobowiazany jest zaplacié sprzedawcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT,
stanowi kwote netto.

. Obowigzek podatkowy w przypadku refakturowania ushig powstaje na zasadach

wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ushugi.

. Zastrzec nalezy, iz przepisy dotyczace wplaty zaliczki stosuje sie wylacznie do

refakturowania ustug, dla ktérych obowiazek podatkowy powstaje na zasadach
ogélnych. Natomiast w odniesieniu do ushug, dla ktérych obowiazek podatkowy
powstaje na zasadach szczegdlnych (art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT), nie stosuje
si¢ przepiséw dotyczacych wplaty zaliczki.

. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku refakturowania ustug powstaje na

zasadach wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ushgi.

. Elementy, ktére powinna zawieraé faktura dokumentujgca dokonana sprzedaz

wymienione zostaty w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE

8 W przypadlguplatnoscl gotEWkoxiféj za refakturowanie ustug na rzecz oséb ﬁzyczngrch

koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegblowy
sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 4 niniejszej
Procedury pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL Przy czym zastrzec nalezy, ze
konieczno$¢ dokumentowania wplat gotéwkowych przy uzyciu kasy fiskalnej nie ma
zastosowania do refakturowania tzw. ,,medidéw”.

Sprzedaz positkéw

Sprzedaz positkéw zwolniona jest z opodatkowania pod warunkiem, ze ushugi te
swiadczona sg przez: .

e szkoly, przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoly wyzsze, placéwki
opiekunczo-wychowawcze oraz ztobki,

e regionalne osrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie,
osrodki pomocy spolecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i
osrodki interwencji kryzysowej

» wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej,
placdwki opiekuiczo-wychowaweze 1 oérodki adopeyino-opiekuricze,

e placéwki specjalistycznego poradnictwa,

o placéwki zapewniajgce catodobows opieke osobom niepelnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesziym wieku,

o specjalistyczne odrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.
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2.

Sprzedaz positkéw przez podmioty niewymienione w pkt 1 opodatkowana jest przy
zastosowaniu obnizonej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 8%, z wyjatkiem
sprzedazy:

* napojéw alkcholowych o zawarto$ci alkoholu powyzej 1,2%,

e napojéw  alkoholowych bedacych mieszanina piwa 1  napojéw
bezalkoholowych, w ktérych zawarto$¢ alkoholu przekracza 0,5%,

s napoj6éw, przy przygotowaniu kidrych jest wykorzystywany napar z kawy lub
herbaty, mniezaleznie od udzialu procentowego tego naparu W
przygotowywanym napoju,

e napojow bezalkoholowych gazowanych,

e wod mineralnych,

e innych towardw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy
zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Sprzedaz towardw wymienionych w pkt 2 opodatkowana jest przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy positkéw stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy positkéw powstaje w momencie

- .dostarczenia-towaru.-W-przypadku-gdy-platnosé z-tytutu -dostawy-positkow ustalana

10.

jest okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwila
uplywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

Zastrzec nalezy, 1z jezeli przed dniem wykonania dostawy positkéw nastgpi czgsciowa
lub catkowita ptatnosé (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w
dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czgsci.

W przypadku sprzedazy positkéw zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujacego wplaty dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy positkdw wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie
nabywca takiej ustugi. Sprzedajacy positki ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od
zakonczenia miesigea, w ktdrym dokonat czegsciowej lub catkowitej zaplaty za tg
ushuge. ‘

Elementy, ktére powinna zawieraé faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIIL

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz positkéw zwolnionych z
opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.
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11. W przypadku piatnosci gotéwkowej za sprzedaz positkéw na rzecz oséb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wptlat przy uzyciu kasy fiskalne;. Szezegdlowy
sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 4 niniejszej
Procedury pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL,

12. Wyjgtkiem w tym zakresie jest sprzedaz positkéw $wiadczona preez szkoty,
przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoly wyzsze, placéwki opiekuficzo-
wychowawcze. SprzedaZ positkéw przez te podmioty $wiadczona na rzecz uczniéw,
studentéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu zwolniona jest
ewidencjonowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

j- Sprzedaz uslug opieki i ksztalcenia w przedszkolach

1. Przystgpujac do sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach, w pierwszej
kolejnosei nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadezone sg przez jednostki objete systemem
oSwiaty w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty w zakresie ksztalcenia i
wychowania.

2. Jezeli sprzedaz ushug opieki i ksztalcenia w przedszkolach éwiadczona jest przez
podmioty, o ktérych mowa w pkt 1 czynnos$é taka podlega zwolnieniu z
opodatkowania.

3. Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach $wiadczona jest przez
podmioty inne niz wskazane w pkt 1 to czynno$é taka podlega opodatkowamu

e i POdstawowg stawka podatku VAT wynoszacg-obecnie.23%. -

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztaicema w
przedszkolach stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT,
stanowi kwote netto. W przypadku ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

5. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w
przedszkolach nastgpuje z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku gdy platnosé z
tytulu wykonania tych uslug ustalana jest okreslonego okresu (np. miesiaca)
obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uplywu tego okresu (np. ostatni dzien
miesigca).

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug opieki i ksztalcenia w
przedszkolach nastgpi czesciowa Iub catkowita platnosé (zaliczka) przez nabywece, to
obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej platnoséci w odniesieniu do
tej czedcei.

7. W przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksigegowego identyfikujgcego wplaty dokonywane z tego tytutu.

8. Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach wystepuje w sytuacii, gdy o
wystawienie faktury zwraca sig¢ nabyweca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge opieki i
ksztalcenia w przedszkolach ma obowiazek wystawienia faktury pod warunkiem, iz

13




nabyweca zglosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesigey od zakonczenia
miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej zaplaty za tg usluge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ fakitura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIIL

10. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz ushug opieki i ksztalcenia w

przedszkolach zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

. Sprzedaz ustug zakwaterowania

1.

Przystepujac do sprzedazy ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty i
bursy, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sg na rzecz
uczniow, wychowankow szkdt prowadzgcych te bursy i1 internaty ksztalcenia i
wychowania.

Jezeli ustugi zakwaterowania swiadczone sg przez internaty 1 bursy na rzecz osdb o
ktérych mowa w pkt 1 czynnosé taka podlega zwolnientu z opodatkowania.

Jezeli ushugi zakwaterowania $wiadczone sa przez internaty i bursy na rzecz innych
0s0b niz te, o ktérych mowa w pkt 1 czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu obnizona
stawkg podatku VAT wynoszgca obecnie 8%.

Jezeli ushugi zakwaterowania $wiadezone sg przez podmioty inne niz internaty, bursy,

-~hotele;-pensjonaty-czynnosé-taka-podlega -opodatkowanin-podatkiem-stawka podatku

Wynoszacg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania
$wiadczonych przez internaty 1 bursy stanowi wszystko co nabywca zobowiazany jest
zaplacié sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ustug zakwaterowania
swiadczonych przez internaty i1 bursy zwolnionych z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania nastepuje z
chwilg wykonania tych ustug. W przypadku gdy platnosé¢ z tytulu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwila uptywu tego okresu (np. ostatni dzieA miesiaca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug zakwaterowania nastgpi
czgsciowa lub catkowita platnosé (zaliczka) przez nabywece, to obowiazek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej platnosci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty 1 bursy
nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taks transakcje.
Jednoczeénie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia
dokumentu ksiggowego identyfikujacego wplaty dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty i bursy wystepuje
w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywea takiej ushugi. Swiadczacy
ushuge zakwaterowania $wiadczona przez internaty i bursy ma obowigzek wystawienia

i4
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1.

12.

faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3
miesigey od zakonczenia miesigea, w ktérym dokonal czgsciowej lub calkowitej
zZaplaty za tg ushuge.

. Elementy, ktére powinna zawieraé faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz

wymienione zostaly w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCII.

Zastrzec malezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ushig zakwaterowania
swiadczonych przez internaty i bursy zwolnionych z opodatkowania powinmy
obligatoryjnie zawieraé podstaw¢ prawng do zastosowania tego zwolnienia.

W przypadku platnosei gotéwkowej za sprzedaz ushug zakwaterowania swiadczonych
przez internaty i bursy na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest dokumentowanie
tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegblowy sposéb dokumentowania tych
transakcji  opisany zostal W rozdziale 4 niniejszej Procedury pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJL

Sprzedaz ushag ksztalcenia innych niz ushugi ksztaleenia i wychowania w rozumieniu
przepiséw o systemie o§wiaty (oplata za praktyki, oplata za kursy maturalne)

1.

Przystepujac do sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ustlugi ksztalcenia i
wychowania w rozumieniu przepisdw o systemie o§wiaty (oplata za praktyki, oplata
za kursy maturalne) w plerwszeJ kolejnosm nalezy ustallc czZy us&ugl te sw1adczone sq

w zakresie ksztalcenia i wychowania.

Jezeli sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania w
rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty swiadczona jest przez podmioty o kiérych
mowa w pkt 1 czynnos$¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Jezeli ustugi ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie o$wiaty
swiadczone sa przez podmioty inne niz wymienione w pkt 1 czynnosé taka podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszace]
obecnie 23%. '

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ushugi
ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie o$wiaty stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W
przypadku ushig ksztalcenia innych niz ushugi ksztatcenia i wychowania w rozumieniu
przepiséw o systemie oswiaty zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi
kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug ksztalcenia innych niz ushugi
ksztalcenia 1 wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie ofwiaty nastepuje z
chwilg wykonania tych ushug. W przypadku gdy platnosé z tytutu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okre$lonego okresu (np. miesiaca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uplywu tego okresu (up. ostatni dzief miesigca).
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11.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug ksztalcenia innych niZz ustugi
ksztalcenia 1 wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie ofwiaty nastapi
czesciowa lub calkowita platnosé (zaliczka) przez nabywcee, to obowiazek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej platnosci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ushugi ksztalcema i wychowania
nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje.
Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia
dokumentu ksiegowego identyfikujacego wplaty dokonywane z tego tytulu.

Jedyny przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ushug ksztalcenia innych niz ushigi ksztalcenia 1 wychowania
wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywea takiej ushugi.
Swiadczacy ustuge ksztalcenia inng niz ustluge ksztalcenia i wychowania ma
obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w
tym zakresie w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat
czesciowej lub catkowitej zaplaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawieraé¢ faktura dokumentujaca dokonana sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL

Zastrzee palezy; iz~ faktury “dokumentiijace “sprzedaz ustug ksztalceniia itnych miz

ushigi  ksztalcenia i1 wychowania zwolnionych 2z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania tego zwolnienia.

W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz ushug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztalcenia 1 wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;j.
Szczegblowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 4
niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL

m. Sprzedaz towaréw i uslug w ramach transakeji barterowych

1.

W pierwszej kolejnosei zastrzec nalezy, iz opodatkowaniu podatkiem VAT podlega
zamiana ushug, zamiana towar6w, ushugi na towar i towaru na ustuge. W przypadkun
bowiem zamiany rzeczy na rzecz oraz rzeczy na ustuge, mamy do czynienia z dostawa
towaréw, w stosunku do ktérej otrzymanym wzajemnym $wiadczeniem, stanowigcym
wynagrodzenie podatnika jest przekazanie innej rzeczy lub $wiadczenie ustugi.
Podobnie jest w przypadku $wiadczenia ustugi w zamian za rzecz lub inng ustuge.
Opodatkowaniu podlega réwniez wydanie towaru lub $wiadczenie ushugi w zamian za
czynnosci niepodlegajgce VAT, o ile majg one charakter odptatny.

W transakcjach barterowych wynagrodzenie nie ma formy pienieznej, lecz jest
okreslone w naturze — w formie rzeczy lub ustugi. W przypadku zatem zamiany
(barteru) towardw, co oznacza, ze wynagrodzenie okreslone jest w naturze (fj. w
formie niepienigznej), dokonujgcy dostawy musi okresli¢ wielkosé zaptaty w formie
otrzymanego w zamian towaru (ustugi), czyli jego cene w chwili dostawy, bez
podatku.
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3. Podstawg opodatkowania po stronie dostawcy (usiugodawcy) wyznacza koszt
(nabycia, wytworzenia), kt6éry poniést on na wytworzenie dostarczanego towaru lub
swiadczonej ustugi w zamian za $wiadczenie wzajemne. Koszt ten, z uwzglednieniem
kosztéw dodatkowych zwigzanych z dostaws (ustuga), wyznacza zatem zaplate, ktérg
dokonujacy dostawy towaréw lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymaé od z tytulu
sprzedazy od nabywey, ushugobiorcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi jednoczednie kwote brutto.

4. W przypadku transakcji barterowych stawka podatku przy zamianie zalezna jest od
okreslonego rodzaju zamienionego towaru lub ushugi.

5. Jezeli zamiana jest dokonywana miedzy podatnikami podatku VAT obowigzek
podatkowy powstaje u obu stron czynnosci (jezeli przedmiotem wzajemnego obrotu s
odplatne dostawy towaréw lub $wiadczenie ustug), ktére swoje czynnosci
dokumentujg fakturami z wykazanymi kwotami podatku naleznego.

6. Obowiazek wystawienia faktury w przypadku barteru powstaje na zasadach
wiadciwych dla zamiany okreslonego rodzaju towaru lub ushugi.

7. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang zamiane
wymienione zostaly w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMBNTOWANIE
TRANSAKCII.

n. Sprzedaz towarow i uslug, Z ktorych dochod przeznaczony jest na cele statutowe
1. Przystepujac do sprzedazy towardw i ushig, z ktérych dochod przeznaczany jest na
cele statutowe w pierwszej kolejnosci nalezy ustalié czy wykonujacym te czynnosci
Jest podmiot, ktérego przedmiotem dziatalnodci jest wykonywanie:
o uslug w zakresie opieki medycznej, o ki6rych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 18
ustawy o VAT,
* ushig pomocy spofecznej, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o
VAT,
o ushug w zakresie opieki nad dzieémi i mlodzieza, o ktérych mowa w art. 43
ust. 1 pkt 24 ustawy o0 VAT,
e ustug w zakresie edukacji, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o
VAT,
o ustug w zakresie sportu i wychowania fizycznego, o ktérych mowa w art. 43
ust. 1 pkt 32 ustawy o VAT,
e ustug kulturalnych, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 33 ustawy o VAT.
2. Sprzedaz towaréw i ustug dokonywana przez podmioty wskazane w pkt 1 zwolniona
jest z opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug pod warunkiem, ze:
» sprzedaz ta dokonywana jest w ramach organizowanych imprez potaczonych
ze zbidrkg $rodkéw pienieznych,
o drodki uzyskane ze tej sprzedazy przeznaczone sa w catosci na potrzeby
dziatalno$ci zwolnionej tych podmiotéw na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 18, 22,
24,261 32-33 ustawy o VAT,
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e zwolnienie od podatku uzyskanych s$rodkéw nie spowoduje naruszenia
warunkow konkurencji,

o zbiérka érodkéw pienieznych bedacych zbidrka publicznga w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbiérek
publicznych (Dz. U. z 2014, poz. 498), jest przeprowadzana zgodnie z
przepisami tej ustawy.

Nie jest zwolmiona z opodatkowania w fym przypadku sprzedaz towardw
wymienionych w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towaréw i $wiadczenia ushug, z
ktorych dochdd przeznaczony jest na cele statutowe stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obgimuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy towardw 1
$wiadczenia ustug, z kiorych dochdéd przeznaczony jest na cele statutowe
dokonywanej na rzecz innege podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem podatku VAT.

W przypadku dostawy towaréw i §wiadczenia ushug, z ktdrych dochdd przeznaczony
jest na cele statutowe fakture wystawia si¢ nie wezesniej niz 30. dnia przed data

_powstania.obowiazku podatkowego i-nie-pdzniej-niz-15.-dnia-miesigca nast¢pujacego - - -

po miesigcu, w ktdrym powstal obowiazek podatkowy.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dostawe towardow i
$wiadczenia ustug, z ktérych dochdd przeznaczony jest na cele statutowe wymienione
zostaly w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCIL

W przypadku platnosci gotéwkowej za dostawe towaréw i swiadczenie ushug, z
ktérych dochéd przeznaczony jest na cele statutowe na rzecz oséb fizyczaych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy
sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 4 niniejszej
Procedury pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIJL

3. PROCEDURY TRANSAKCJI ZAKUPOWYCH - PODATEK NALICZONY

a. Odliczenie podatku naliczonego wprost

1.

2.

W odniesieniu do towaréw 1 ustug wykorzystywanych wylaczenie do sprzedazy
opodatkowanej przyshuguje prawo do odliczenia petne] kwoty podatku naliczonego.
Wskazana zasada wylacza mozliwoé¢ odliczenia pelnej kwoty podatku naliczonego od
towarow 1 ustug, wykorzystywanych choéby w czesci do sprzedazy niedajacej prawa
do odliczenia — zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajacg z faktur
dokumentujacych zakup towardw i ustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje pelne
prawo do odliczenia podatku naliczonego.
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b.

C.

Szczegélna procedura odliczenia podatku naliczonego zwigzanego z nabyciem
pojazdéw samochodowych oraz towardw i uslug wykorzystywanych do eksploatacji
pojazdéw samochodowych .

1. W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towaréw i ushig
wykorzystywanych do ich eksploatacii przyshuiguje petne badz czedciowe (50%)
prawo do odliczenia podatku naliczonego wynikajacego z faktur dokumentujacych te
zakupy.

2. W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych wylacznie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje petne prawo do odliczenia podatku naliczonego.

3. Pozostale warunki, ktére powinny byé spelnione w celu odliczenia podatku
naliczonego od zakupéw zwigzanych z nabyciem pojazdéw samochodowych oraz
towardw 1 ustug wykorzystywanych do eksploatacii tych pojazdéw zostaly okreslone
w art. 86a ustawy o VAT.

4. W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych do sprzedazy
opodatkowanej i niedajacej prawa do odliczenia podatku naliczonego przystuguje
czgsciowe prawo do odliczenia podatku (50%) zwigzanego z nabyciem pojazdéw
samochodowych oraz towaréw i ustug zwigzanych z ich eksploatacja.

5. Jezeli natomiast pojazdy samochodowe nie sg wykorzystywane choéby w czesei do
sprzedazy opodatkowanej to w odniesieniu do zakupu tych pojazdéw oraz towaréw i

. ustug wykorzystywanych do ich eksploatacji nie przystuguje prawo do odliczenia
podatku naliczonego.

Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury

sprzedaiy)

1. W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych lacznie do sprzedazy
opodatkowanej 1 zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia w
czgsci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury
sprzedazy (WSS). .

2. Wskazana powyze] zasada wylgeza mozliwo$é odliczenia czesci kwoty podatku
naliczonego od towaréw i ushug, wykorzystywanych jednoczesnie do sprzedazy
opodatkowanej, zwolnione] z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

3. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajgcg z faktur
dokumentujgcych zakup towaréw 1 uslug w odniesienivu, do ktérych przyshuguje
czgsciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

4. Wysokos¢ wskaZnika struktury sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udziat czynnosci
opodatkowanych w ogélnej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie
sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza sie
procentowo.

5. Szezegdlowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
WSS w odniesieniu do towarow i ustug nie stanowiacych érodkéw trwatych i wartosei
niematerialnych i prawnych wskazane zpsta%y w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o
VAT.
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6. Natomiast szczeg6towa procedura odliczania podatku naliczonego od towaréw 1 ustug
stanowigcych $rodki trwale i wartosei prawne i niematerialne okreslona zostata w art.
90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

d. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspolezynnika)

I. W odniesieniu do towaréw 1 ustug wykorzystywanych Igcznie do sprzedazy
opodatkowanej 1 zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu
przystuguje prawo do odliczenia w czedcl kwoty podatku naliczonego przy
zastosowaniu tzw. pre-wspotczynnika.

2. Wskazana powyzej zasada wylacza mozliwosé odliczenia cze$ci kwoty podatku
naliczonego od towardw i ustug, ktére nie sg wykorzystywane chocby w czgsci do
sprzedazy zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

3. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajaeg z faktur
dokumentujacych zakup towardw i ushug w odniesienin, do ktérych przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

4. Wysoko$§¢ pre-wspolczynnika sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udzial czynnosci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania w ogélnej sprzedazy, czyli sumie
sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej 2z opodatkowania i1 niepodlegajgce;
opodatkowaniu. Obliczona kwote wyraza si¢ procentowo.

5. Szczegbdlowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu

" -preswspolezynnika™w-odniestenindo - towaréw i ushig mie Stanowigeych Srodkow
trwatych i1 wartosci niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10
oraz art. 91 ustawy o VAT.

6. Natomiast szczegétowa procedura odliczania podatku naliczonego od towardw i ustug
stanowigcych $rodki trwate i wartodci prawne 1 niematerialne okreslona zostala w art.
90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

e. Terminy, w ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

1. Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktérym dochodzi
do spetnienia nastepujacych warunkow:

» powstal obowiazek podatkowy u sprzedawcy,
¢ jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

2. Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za miesiac,
o ktéorym mowa w pkt 1 mozna dokonaé odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwoch
kolejnych okreséw rozliczeniowych.,

3. Jezeli nie zostato dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo przyshigujacego
prawa, w rozliczeniach , o ktérych mowa w pkt 1 i 2 mozliwe jest dokonanie
odliczenia podatku naliczonego najpéZniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w
ktéorym powstalo prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku
naliczonego nastepuje poprzez korekte rozliczenia, w ktérym powstalo prawo do
odliczenia podatku VAT (patrz pkt 1).

4. W przypadku wewngtrzwspélnotowego nabycia towardw podatnik moze dokonac
odliczenia, jeli otrzymal fakture dokumentujaca dostawe towardw, ktora stanowi
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uniego WNT, w terminie trzech miesigcy od uplywu miesigea, w ktérym
w odniesieniu do nabytych towaréw powstat obowiazek podatkowy.

5. W przypadku gdy nabywca towaru lub uslugi otrzymal faktura korygujgcs
zmniejszajgca kwote podatku naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest on
zobowigzany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres w
ktérym te faktura korygujaca otrzymat. Jezeli nie dokonano obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwot¢ podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej, ktérej
korekta dotyczy obniZenia podatku naleznego dokonuje sie w rozliczeniu za okres w
ktorym podatnik otrzymat fakture korygujaca.

f. Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego
1. Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego
stanowig:

o faktury dokumentujgce zakup towaréw i ushug,

s faktury dokumentujace dokonanie catodei lub czedé zaplaty przed nabyciem
towaru lub czgsei ustugi,

e w przypadku importu towardéw kwota podatku VAT wynikajgca z dokumentu
celnego lub deklaracji importowej,

o faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktéw rolnych
od rolnika ryczattowego,

v dowody ksicgowe Tib fAKIUEY “WeWhelZae “WyStAwWions przez nabywee

towaréw i ustug w przypadku gdy dla tych towaréw 1 uslug stosuje sie
procedure odwrdconego obcigZenia,

e dowody ksiggowe lub faktury wewngtrzne wystawione przez nabywceg w
przypadku wewnatrzwspoélnotowego nabycia towaréw,

e dowody ksiegowe lub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce w
przypadku importu ushug,

e faktury dokumentujace dostawe towardéw, ktoére stanowig u nabywcey
wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw.

2. Odliczenie podatku VAT mozliwe jest rowniez na podstawie korekt faktur i
duplikatéw faktur stanowigcych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych w
pkt 1.
4. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI
a. Faktury
1. W przypadku dokonywania dostawy towaréw lub Swiadczenia uslug na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebgdacych podatnikami powstaje
obowigzek wystawienia faktury, ktéra obligatoryjnie zawiera nastepujace elementy:
o date wystawienia;
o kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb
jednoznaczny identyfikuje fakture;
s imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywey towaréw lub ushug oraz ich
adresy;
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* numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

* numer, za pomocy ktérego nabywca towardw lub ushug jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on
towary Iub ustugi;

e date dokonania Jub zakornczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub
datg ofrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty
wystawienia faktury;

* nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

e miarg i ilo$¢ (liczbg) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ushug;

e cen¢ jednostkowsg towaru lub ushugi bez kwoty podatku (cene jednostkows
netto);

* kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wczesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie
jednostkowej netto;

s warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ushug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

» stawke podatku;

* sumg wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objets
poszczegdlnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

"% kwots podatki od sumy “Wartoscl sprzedazy neflo, z podzialem na kwoty
dotyczgce poszezegélnych stawek podatku;

* kwote naleznosci ogélem.

2. W przypadku dostawy towaréw lub éwiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidiowo wystawiona faktura powinna zawieraé:

* przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie
ktorego podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

» przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku takg dostawe
towaréw Jub takie swiadczenie ustug, lub

* inng podstawe prawng wskazujgca na to, ze dostawa towardw lub $wiadczenie

ushug korzysta ze zwolnienia.

3. W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug, dla ktérych obowiazanym do
rozliczenia podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym
charakterze jest nabywca towaru lub ushugi, prawidlowo wystawiona faktura powinna
zawiera¢ wyrazy ,,odwrotne obciazenie”.

4. Faktury dokumentujace dostawe towaréw, dokonywanej w trybie egzekucji, bedacych
wlasnoscia dhuznika Iub posiadanych przez niego z naruszeniem obowiazujacych
przepisow, z tytulu ktérej na diuzniku cigzy obowiazek podatkowy, wystawiaja w
imieniu i1 na rzecz dluznika organy egzekucyjne okre$lone w ustawie z dnia 17
czerwcea 1966 1. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

5. Kwoty podatku wykazuje si¢ w zlotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obce;
wykazuje si¢ w zlotych przy zastosowaniu przepiséw ustawy o VAT stosowanych do
okreslenia podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla si¢ do
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penych groszy, przy czym koficéwki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a kofcédwki od 0,5
grosza zaokragla sie do 1 grosza.

6. Faktury wystawia sie co najmniej w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujacy sprzedazy.
b. Faktury korygujace
1. W przypadku gdy po wystawieniu faktury:

udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

udzielono opustéw i obnizek cen,

dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

dokonano zwrotu nabywey catosci lub czesci zaplaty (zaliczki),

podwyzszono ceng lub stwierdzono pomytke w cenie, stawee, kwocie podatku
lub w jakiejkolwiek innej pozyciji faktury

podatnik wystawia fakture korygujaca.
2. Faktura korygujgca powinna zawieraé;

wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";

numer kolejny oraz date jej wystawienia;

dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia;
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb
jednoznaczny identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i

~nabywcy ---towaréww‘lub’*usi“ug“oraz“i‘ch*a'dre'sy;“numerﬁa""pomoc‘q““ktére‘go*“

podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomoca ktérego
nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od warto$ci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi; date
dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi Jub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okre$lona i ro6zni si¢ od daty
wystawienia faktury)

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekts;

przyczyne korekty;

jezeli korekta wplywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania ub kwote
korekty podatku naleznego z podzialem na kwoty dotyczace poszczegdlnych
stawek podatku 1 sprzedazy zwolnionej;

w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidlowa tresé
korygowanych pozycji.

3. W przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do
wszystkich dostaw towaréw lub ushug dokonanych lub §wiadczonych na rzecz jednego
odbiorcy w danym okresie, faktura korygujaca (oprécz danych wymienionych w pkt
7) powinna zawiera¢ wskazanie okresu, do ktérego odnosi si¢ udzielany opust lub
obnizka.

4. W przypadku, gdy podatnik obniza kwote podatku VAT naleznego Iub gdy faktura
korygujaca dotyczy pomytki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktorej dotyczy .

23




faktura korygujaca, koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury
korygujacej przez nabyweg towaru lub ushugobiorce.

5. Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujace;
przez nabywce towaru lub ustugobiorcg nie stosuje w nastepujacych przypadkach:

e cksportu towar6w i wewnatrzwspélnotowej dostawy towarow,

o dostawy towaréw i $wiadczenia ushug, dla ktérych miejsce opodatkowania
znajduje sie poza terytorium kraju;

» sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chiodniczej, gazu przewodowego,
ushug telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych oraz ushig wymienionych
w poz. 140-153, 174 1 175 zalgcznika nr 3 do ustawy o VAT;

e gdy podatnik nie uzyskal potwierdzenia mimo udokumentowanej proby
doreczenia faktury korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze
nabywca towaru Jub ustugobiorca wie, ze transakcja zostala zrealizowana
zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujace.

¢. Noty korygujace
1. Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymal fakture zawierajacg pomyiki, z wyjatkiem
pomyltek w zakresie:

e miary iilodci (liczby) dostarczonych towardw lub zakresu wykonanych ustug;

+ ceny jednostkowej towaru lub uslugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowe;
netto);

o kwoty wszelkich opustdw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wczesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie
jednostkowej netto;

e wartosci dostarczonych towardw lub wykonanych ushig, objetych transakeja,
bez kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

s stawki podatku VAT;

s sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objetg
poszezegblnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

o kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty
dotyczgce poszczegdlnych stawek podatku;

¢ kwoty naleznoéci ogdlem.

moze wystawié fakture nazywana notg korygujaca.

2. Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.
3. Nota korygujaca powinna zawieraé:

o wyrazy "NOTA KORYGUJACA",

¢ numer kolejny i date jej wystawienia;

s nazwe sprzedawcy 1 nabywcey towaréw Iub ushig oraz ich adresy i numer za
pomocg ktérego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze
numer, za pomocg ktdrego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku VAT;

o dane zawarte w fakturze, ktdrej dotyczy nota korygujaca (date wystawienia,

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposob
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Jednoznaczny identyfikuje fakture, imiona i nazwiska Iub nazwy podatnika i
nabywcey towaréw lub ustug oraz ich adresy, numer, za pomocg ktérego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, date dokonania fub
zakoficzenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury),
wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowej.

d. Duplikaty faktur

l. W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywey ulegnie zniszczeniu albo
zaginie sprzedawca, na wniosek nabywey wystawia ponownie fakture,

2. W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszezeniu albo
zaginie sprzedawca, na wystawia fakture na podstawie danych zawartych w fakturze
posiadanej przez nabywce.

3. Faktura wystawiona ponownie powinna oprécz danych zawartych na fakturze
pierwotnej zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz date wystawienia duplikatu.

e. Faktura wewnetrzna

I. W odniesieniu do transakcji gdzie do naliczenia i odprowadzenia do urzedu
skarbowego podatku VAT zobowigzany jest nabywca dokumentem rozliczeniowym w
tym zakresie moze by¢ tzw. faktura wewnetrzna (dokument wewnetrzny). Faktura
taka powinna zawieraé nastepujace elementy:

a.
C.

date wystawienia;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywey towaréw lub ushig oraz ich
adresy;

d. numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatiu;

SR

n

f. Kasy fiskalne

numer, za pomocy ktérego nabywea towaréw lub ustug jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on
towary lub ustugi; '

date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ushugi lub
date otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty
wystawienia faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi;

miare i 1los¢ (liczbe) dostarczonych towardw Iub zakres wykonanych ustug;
ceng jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkows
netto); .

wartos¢ dostarczonych towaréw Iub wykonanych ustug, objetych transakeja,
bez kwoty podatku (wartoéé sprzedazy netto);

stawke podatku;

sum¢ wartoSci sprzedazy netto, z podzialem mna sprzedaz objetg
poszczegdlnymi stawkami podatku 1 sprzedaz zwolniong od podatku;

kwote podatku od sumy wartosel sprzedazy netto, z podzialem na kwoty
dotyczace poszczegdinych stawek podatku; '
kwotg¢ naleznosci ogdlem.
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1.

Podmioty dokonujgce sprzedazy na rzecz osdéb fizycznych nieprowadzacych
dzialalnosci gospodarcze] oraz rolnikow ryczaltowych sa obowigzani prowadzié
ewidencje obrotu i kwot podatlku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

2. Podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu
kas rejestrujacych sg obowigzani:

dokonywaé wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz
wydawaé wydrukowany dokument nabywcy;

dokonywaé¢  niezwlocznego — zgloszenia — wiladciwemu — podmiotowi
prowadzgcemu serwis kas rejestrujgcych kazdej nieprawidtlowosci w pracy
kasy;

udostepnia¢ kasy rejestrujgce do konfroli stanu ich nienaruszalnodei i
prawidlowosci pracy na kazde zadanie wladciwych organow;

zglasza¢ kasy rejestrujgce do obowigzkowego przegladu technicznego
wlasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujgeych;
przechowywaé kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art.
112, zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r, Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.);

stosowaé kasy rejestrujace wylacznie do prowadzenia ewidencji wiasnej
sprzedazy; '

dokonywa¢ wydruku emitowanych_przez kase. rejestrujacg dokumentéw i ich. ... . .

kopii;

prowadzié 1 przechowywa¢ dokumentacj¢ o przebiegu eksploatacji kasy
rejestrujace;, |

dokona¢ zgloszenia kasy rejestrujgce] do naczelnika urzedu skarbowego w celu
otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktore
zostaly przez podatnika utracone, a nastgpnie odzyskane, przed ich ponownym
zastosowaniem do prowadzenia ewidencji.

5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU IMPORTU USLUG ORAZ
ODWROCONEGO OBCIAZENIA W ODNIESIENIU DO TRANSAKCJI
KRAJOWYCH

I.

W przypadku transakcji dotyczacych obrotu towarami wymienionymi w zalgczniku nr

11 do ustawy o VAT oraz importu ustug do rozliczenia kwoty podatku naleznego

zobowigzany jest nabyweca, pod warunkiem, ze:

strony transakcji s czynnymi podatnikami VAT,
czynnos¢ bedaca przedmiotem transakeiji nie jest zwolniona z opodatkowania.

Obowiazek podatkowy w przypadku dostawy towardéw objetych odwrdconym
obcigzeniem oraz importu ushug powstaje na zasadach okreslonych dla dostarczanych
towardéw i swiadczonych ushag okreslonych w art. 19a ustawy o VAT.
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3. Podstawe opodatkowania w przypadku dostawy towaréw objetych odwréconym
obcigzeniem oraz importu ushug stanowi wszystko co nabywca zobowiazany jest
zaplaci¢ sprzedawcy.

4. W przypadku dostawy towaréw objetych odwréconym obcigzeniem oraz importu
usiug zastosowanie majg stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania, kt6re
bylyby wiasciwe dla dostawy towaru lub $wiadezenia ustug gdyby czynnosci te byly
wykonywane na zasadach ogélnych (poza procedurg odwréconego obcigzenia).

5. W zwigzku z zakupem towaru objgtego odwrotnym obcigzeniem lub ushugi od
kontrahenta zagranicznego nabywca zobowigzany jest do naliczenia kwoty podatku
naleznego z tytuln dokonanej transakcji i ujecia jej w rejestrze sprzedazy oraz
wykazania w czastkowej deklaracji za wlasciwy okres rozliczeniowy.

6. Szezegblnym przypadkiem zastosowania procedury odwréconego obciazenia jest
zakup towaréw w ramach jednolitej gospodarczo transakcji.

7. Przez jednolity gospodarczo transakcje rozumie sie transakcje obejmujaca umowe
jezeli w jej ramach wystepuje jedna lub wigcej dostaw towardw nawet jezeli sa one
dokonywane na podstawie odrgbnych zaméwieni lub wystawianych jest wigce] faktur
dokumentujgcych poszczegdlne dostawy. Za jednolita gospodarczo transakcje uznaje
si¢ réwniez transakcje obejmujgca wigcej niz jedng umowe, jezeli okolicznoéci
towarzyszace tej transakeji lub warunki, na jakich zostala ona zrealizowana, odbiegaty
od okolicznosci lub warunkéw zwykle wystepujgcych w obrocie towarami. Pojecie

Jednolite; gospodarczo transakeji obejmuje transakcje powyzej 20 000 zt. dotyczace
dostaw towaréw zdefiniowanych w pkt.8.
8. Przez towary, o ktérych mowa pkt 6 rozumie sig:

» przenodne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10
kg, takie jak: laptopy i motebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy
komputerowe) i podobne — wylgcznie komputery przenoéne, takie jak: tablety,
notebooki, laptopy,

o telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych —
wytacznie telefony komoérkowe, w tym smart fony,

o konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym
lub samodzielnym ekranem) i pozostate urzadzenia do gier zreczno$ciowych
lub hazardowych z elektronicznym wyéwietlaczem — z wylgczeniem czesci i
akcesoridw.

6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W ODNIESIENIU DO NIESCIAGALNYCH
WIERZYTELNOSCI
1. W odniesieniu do wierzytelnosci dla ktérych uptynelo 150 dni od daty terminu
platnosci mozliwe jest skorzystanie z procedury postepowania w odniesieniu do
niesciggalnych wierzytelnosci pod warunkiem, ze:
s  wierzytelnosé nie zostatl zbyta,
o od daty wystawienia faktury dokumentujgcej wierzytelno$é nie uptynety 2 lata
“liczge od konca roku , w ktorym zostata wystawiona,
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s czynno$¢ zostata dokonana na rzecz podatnika VAT zarejestrowanego jako
podatnik VAT czynny, nie bedacego w trakcie postgpowania upadiosciowego
lub w trakcie likwidacji (informacje te dostepne sg na stronie Ministerstwa
Sprawiedliwosei — https://fems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),

* na dzien poprzedzajacy dziett ztozenia deklaracji podatkowej, w ktére]
dokonana zostanie korekta wierzyciel i1 dluznik sg zarejestrowani jako
podatnicy VAT czynni,

e na dzien poprzedzajgcy dzien zlozemia deklaracji podatkowej, w ktorej
dokonana zostanie korekta dluznik nie jest w trakcie likwidacji (co moze
potwierdzi¢ wydruk ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosei).

Korekty tej dokonuje si¢ poprzez obniZenie kwoty podatku naleznego oraz podstawy
opodatkowania wynikajgcej z faktury dokumentujgcej niesciggalna wierzytelnosé.
Korekty dokonuje si¢ w rozliczenin za okres, w kidrym uplywa 150 dzien od daty
terminu platnodei wierzytelnosei.

W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku
naleznego w terminie okreslonym w pkt 3, korekty tej dokonuje sie poprzez
skorygowanie rozliczenia za okres, w ktérym prawo to powstato.

W przypadku gdy po ztozeniu deklaracji podatkowej, w kiore] dokonano stosownej
korekty nalezno$é¢ =zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie
koniecznym jest zwickszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego

w rozliczeniu za okres, w ktérym naleznosé zostala uregulowana lub zbyta. W
przypadku czgsciowego uregulowania naleznosci, podstawe opodatkowania oraz
kwote podatku naleznego zwigksza sie w odniesieniu do tej czesci.

. SZCZEGOLNA PROCEDURA ROZLICZANIA PODATKU VAT ZWIAZANEGO
Z, ZAXUPEM PRODUKTOW ROLNYCH OD ROLNIKA RYCZALTOWEGO

I.

W przypadku dokonywania zakupu produktéw rolnych od rolnika w pierwszej
kolejnosci ustali¢ nalezy czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczaltowego na
gruncie ustawy o VAT.

Przez rolnika ryczaltowego, o ktérym mowa w pkt 1 rozumie sie rolnika
dokonujgcego dostawy produktéw rolnych pochodzacych z wilasnej dziatalnosei
rolniczej lub $wiadczacego ushugi rolnicze, korzystajacego ze zwolnienia od podatku
VAT, z wyjatkiem rolnika obowigzanego na podstawie odrebnych przepiséw do
prowadzenia ksiag rachunkowych.

Przez produkty rolne, o ktérych mowa w pkt 1 rozumie sie towary wymienione w w
zatgczniku nr 2 do ustawy oraz towary wytworzone z nich przez rolnika ryczattowego
z produktéw pochodzaeych z jego wlasnej dziatalnosci rolniczej przy uzyciu srodkow
zwykle uzywanych w gospodarstwie rolnym, lesnym i rybackim.

W przypadku gdy zakup produktéw rolnych dokonywany jest od rolnika ryczaltowego
zobowigzanym do wystawienia faktury z tytutu dokonania tej transakcji jest nabywea.
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5. Fakturg z tytulu zakupu produktéw rolnych nabywca wystawia nie pézniej niz

upiywem 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktdrym dokonano dostawy
towarow lub wySwiadczona zostala ushuga.

W przypadku gdy przed wykonaniem ustugi badZ dostarczeniem towaru rolnik
ryczaltowy ofrzyma catos¢ lub cze$é zaplaty z tego tytutu, nabywca zobowiazany jest
do wystawienia faktury dokumentujace] tg transakcje nie pdzniej niz z uptywem 15.
dnia miesigca nastgpujacego po miesigeu, w ktdérym dokonano tej ptatnosei.

7. Faktura, o ktérej mowa w pkt 5 i pkt 6 powinna zawieraé:

¢ imie i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrécona dostawcey i nabywey oraz ich
adresy;

e numer identyfikacji podatkowej fub numer PESEL dostawcy i nabywey;

e numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdiaja[cego

jego tozsamosé, date wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktéry wydat

dokument, jezeli rolnik ryczattowy dokonujacy dostawy produktéw rolnych

jest osoba fizyczng;

date dokonania nabycia oraz datg wystawienia i numer kolejny faktury;

nazwy nabytych produktéw rolnych;

jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis)

klasy Iub jakoéei tych produktéw;

~—ecene jednostkowg nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego
zwrotu podatku;

e warto§¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczalfowanego zwrotu
podatku;
stawke zryczaltowanego zwrotu podatku;
kwote zryczaltowanego zwrotu podatkn od wartodci nabytych produktéw
-rolnych;
warto$¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwotg zryczaltowanego zwrotu
podatku;
kwote naleznoécl ogélem wraz z kwota zryczattowanego zwrotu podatku,
wyrazong cyfrowo 1 stownie;
czytelne podpisy 0séb uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury Iub
podpisy oraz imiona i nazwiska tych oséb;
o$wiadczenie dostawcy produktéw rolnych w brzmieniu: "O$wiadeczam, Ze
jestem rolnikiem ryczaltowym zwolnionym od podatku od towaréw i ushug na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towardw i ushug."

8. Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczattowego dokonujgcego dostawy

produktéw rolnych dla czynnego podatnika podatku VAT stanowi cena netto
produktéw sprzedawanych powiekszona o kwote zryczattowanego podatku VAT w
wysokosci 7%.

Odzyskanie kwoty zryczaltowanego podatku przez wystawce faktury VAT RR

(nabywce produktéw rolnych) odbywa sie poprzez powigkszenie u niego kwoty
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podatku naliczonego. Zwiekszenie to nastepuje w rozliczeniu za okres, w ktorym

. dokonano zaplaty naleznosci z faktury VAT RR. Zaplata za produkty rolne na

10.

rachunek bankowy rolnika ryczalttowego musi by¢ dokonana nie pdzniej niz 14. dnia
od dnia zakupu, z wyjatkiem przypadku, gdy rolnik zawart umowe z podmiotem
nabywajacym produkty rolne okreslajacs dluzszy termin platnosei.

Zastrzec nalezy, iz kwota zryczaltowanego podatku powiekszajgca podatek naliczony
powinna by¢ ujgta w rejestrze zakupu dotyczacego okresu, w ktérym podatnik zlozyt
dyspozycje bankows (polecenie przelewu) przekazania pieniedzy na rachunek
bankowy rolnika ryczaltowego. Nie mozna tego odliczenia dokona¢ w deklaracji za
inny okres rozliczeniowy (wezesniejszy Iub pdzniejszy), gdyz moze to spowodowad
zanizenie zobowigzania podatkowego za dany miesigc lub zawyzenie zwrotu podatku.

. CZYNNOSCI NIEODPEATNE

1.

W przypadku gdy przedmiotem nieodplatnej dostawy jest towar w pierwszej
kolejnosci nalezy ustali¢ czy w odniesieniu do tego towaru nie przystugiwalo w
calosci lub czgsci prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego z tytuhu nabycia, importu Jub wytworzenia tego towaru lub jego czedci
skladowych.

W przypadku gdy prawo, o ktérym mowa w_pkt 1 nie przystugiwalo czynnosé

nieodplatnego przekazania takiego towaru uznawana jest za niepodlegajaca
opodatkowaniu,

W przypadku gdy prawo, o ktérym mowa w pkt 1 przystugiwalo czynno$é taka
powinna zosta¢ opodatkowana na zasadach wiasciwych dla odplatnej dostawy
towarow.

W przypadku gdy przedmiotem nieodplatnego $wiadczenia jest ustuga wykonywana w

* ramach prowadzonej dzialalnosci, np.: wynika ze statutu czynno$¢ taka uznawana jest

za niepodlegajaca opodatkowaniu.

Natomiast w przypadku gdy przedmiotem niecodplatnego $wiadczenia jest ushiga
wykonywana poza prowadzong dzialalnoscia czynnosé taka opodatkowana jest na
zasadach wlasciwych dla odplatnego swiadczenia ustug.

W przypadku gdy nieodplatne $wiadczenie ustug wykonywane jest przy uzyciu
towar6w w odniesieniu, do ktérych przyshugiwalo w catodci Iub czesci prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego z tytutu nabycia,
importu lub wytworzenia tych towaréw lub ich czesci sktadowych, czynno$é taka
opodatkowana jest na zasadach wlasciwych dla odplatnego $wiadczenia ushug,
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Zasady postepowania przyjete w m.st. Warszawa przy rozliczaniu podatku od towardw i
ustug

Zasady ogolne

1.

M.st. Warszawa, zwane dalej ,,Miastem”, uzyskalo od Naczelnika Pierwszego Urzedu
Skarbowego Warszawa — Srédmie$cie potwierdzenie zarejestrowania Miasta jako
czynnego podatnika VAT postugujgcego sie numerem NIP 525-22-48-481 oraz podatnika
VAT-UE postugujacego sie nr NIP PL 525-22-48-481, w przypadku dokonywania
wewngtrzwspdlnotowego nabycia lub dostawy towardw, importu usiug oraz eksportu
ushug..

Wiasciwym dla m.st. Warszawy urzedem skarbowym do rozliczania podatku od towaréw
1 ustug jest Pierwszy Mazowiecki Urzad Skarbowy w Warszawie z siedziba przy ul.
Alojzego Felinskiego 2A, 01-513 Warszawa.

M.st. Warszawa sktada we wlasciwym wrzedzie skarbowym jedna zbiorcza deklaracje dla
podatku od towaréw i ushug wszystkich jednostek.

Deklaracje zbiorcza m.st. Warszawy sporzadza Biwo Ksiegowosel 1 Kontrasygnaty
Urzedu m.st. Warszawy.

Deklaracja zbiorcza VAT-7 m.st. Warszawy sporzadzana jest w oparciu o deklaracje
czgstkowe sporzadzane odpowiednio przez Wydziaty Budzetowo—Ksiggowe dla dzielnic,
osoby uprawnione do sporzadzania deklaracji czastkowych w  jednostkach

10.

11.

12.

13.

14.

organizacyjnych oraz Biuro Ksicgowosci 1 Kontrasygnaty w aplikacji KIKUM VAT.

Zaplaty podatku dokonuje Biuro Ksiegowosci 1 Kontrasygnaty Urzgdu m.st. Warszawy
jednym przelewem, na rachunek bankowy urzedu skarbowego.

Zasady wystawiania faktur, faktur korygujacych, faktur wewnetrznych, faktur ,,sprzedaz
detaliczna™ oraz zasady anulowania faktury i faktury korygujacej, jak réwniez zasady
uzytkowania kas fiskalnych zostaly oméwione w Procedurze rozliczania podatku od
towarow i ustug.

Wystawienie fakiury jako dokumentu potwierdzajacego dokonanie dostawy towaru lub
wykonania ushugi powinno wynikaé z umowy lub innego dokumentu zawartego w ramach
prowadzonej dziatalnosci.

Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach.

Wszystkie faktury, winny by¢ wystawiane komputerowo. W przypadku braku mozliwosci
wystawienia faktury komputerowo istnieje mozliwos$é recznego wystawienia faktury.

Faktury powinny by¢ numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku
kalendarzowego wedlug ponizszego schematu: numer  faktury/symbol
Jjednostki/miesigc/rok, np. 1/..../BI/07/2015. Jednostki moga rozszerzy¢ numeracje faktury
poprzez dodanie dowolnego «ciggu znakéw po w\w  schemacie, np.
1/OS/BE/07/2015/.../.... Dhugosé numeru nie moze przekroczyé 50 znakéw.

Pozostale elementy oznaczania faktury jednostki ustalaja indywidualnie. Symbole
jednostek organizacyjnych ustalone zostaty zarzadzeniem Prezydenta m.st. Warszawy.

Odrebna numeracija, z zachowaniem wszystkich zasad wymienionych w pkt 11, winna byé
prowadzona dla faktur korygujacych, faktur wewnetrznych i faktur — sprzedaz detaliczna.

Faktury nalezy wprowadza¢ do rejestru sprzedazy wraz z symbolami sprzedazy ujetymi w
zatgezniku nr 1.




15. Symbole sprzedazy moga by¢ aktualizowane na wniosek jednostek organizacyjnych.
16. Przy wystawianiu faktur dokumentujacych sprzedaz nalezy wskazaé dane:

Sprzedawca:

Miasto Stoleczne Warszawa
Plac Bankowy 3/5

00-950 Warszawa

NIP: 525-22-48-481

Wystawca np.:
Jjednostka budzetowa
adres

nr rachunku bankowego

17. Na fakturze nie jest wymagany podpis nabywcy — kontrahenta.,

18. Nie istnieje réwniez koniecznos$¢ skladania przez nabywce oswiadczenia o zgodzie na
wystawianie faktury bez jego podpisu. Ze wzgledu jednak na poZniejsza konieczno$é
sadowego dochodzenia ewentualnych roszezen wskazane jest dla celéw dowodowych
posiadanie potwierdzenia odbioru faktury.

19, Prawidlowo wystawione 1 zatwierdzone faktury stanowia podstawe do ujecia ich w
czastkowych rejestrach sprzedazy oraz w ksiegach rachunkowych.

20. W przypadku trudnosei w ustaleniv whasciwego grupowania wyrobu lub ushugi wedhig

Warszawa, jednostki organizacyjne wystepuja pisemnie do Biura Ksiegowosei i
Kontrasygnaty z prosba o wystapienie do organu statystycznego celem ustalenia
wlasciwego grupowania. W pidmie tym jednostki zobowigzane sa do opisania stanu
faktycznego oraz zatgczenia dolcumentacii danej sprawy (np. umowy).

21. W przypadku watpliwosci, co do zaistniatego stanu faktyeznego Iub zdarzenia przyszlego,
ktére mogg rodzi¢ okreslone konsekwencje w sferze prawa podatkowego jednostki
organizacyjne wystepuja pisemnie do Biura Ksiggowodci i Kontrasygnaty z prosba o
wystapienie do Ministra Finanséw o wydanie interpretacji indywidualnej. W pismie tym
jednostki zobowigzane sg do opisania stanu faktycznego oraz zalaczenia dokumentacji
danej sprawy (np. WMowy).

22. Faktury zakupu muszg by¢ wystawione z nastgpujacymi danymi:

Nabywca.:

Miasto Stoleczne Warszawa
Plac Bankowy 3/5

00-950 Warszawa

NIP: 525-22-48-481

Odbiorca faktury np.:
Jednostka budzetowa
adres

23. Faktury zakupu powinny zawieraé pieczatke potwierdzajaca datg wplywu do jednostki
organizacyjnej.

24. Wszystkie faktury zakupu powinny by¢ zatwierdzone zgodnie z zasadami okreslonymi dla

-—-—--Polskiej- Klasyfikacji-Wyrobéw-1-Ushug-orazze-wzgledu-na-fakt;-ze-podatnikiem-jest musty—-wmm




Jjednostki.

25. Podatek naliczony wynikajacy z prawidlowo wystawionych faktur, w przypadku istnienia
zwigzku dokonanych zakupéw ze sprzedaza opodatkowans, winien byé ujety w
czastkowych rejestrach zakupu wraz z odpowiednim symbolem zakupu okreslonym w
zatgezniku nr 2. Symbole zakupu mogg byé zmieniane na wnioselk jednostek.

26. Jednostki organizacyjne m.st. Warszawy zobowiazane sg do prowadzenia stosownych
ewidencji dla potrzeb rozliczania podatku VAT.

27. Wzory rejestréw sprzedazy 1 zakupéw (zalacznik 4 i 5) ustala i aktualizuje Biuro
Ksiggowosci i Kontrasygnaty Urzedu m.st. Warszawy.

28. Ewidencja sprzedazy i zakupu w podziale na miesiace wprowadzana jest przez
pracownika ksiggowosei w DBFO do aplikacji KIKUM VAT.

29. Ewidencje dla potrzeb podatku VAT powinny byé tak prowadzone, aby umozliwiaty
prawidlowe sporzadzenie deklaracji VAT-7, tj. z uwzglednieniem prawidlowego
okre$lenia momentu powstania obowigzku podatkowego.

30. Czastkowy rejestr sprzedazy 1 czastkowy rejestr zakupu winny byé zatwierdzone w
aplikacji KIKUM VAT przez osobe uprawniona.

31.Po zatwierdzepiu czastkowych rejestréw danej jednostki nalezy wygenerowaé i
zatwierdzi¢ czgstkowg deklaracje VAT-7 w aplikacji KIKUM VAT.

32. Glowny ksiegowy oraz kierownik jednostki organizacyjnej, na zasadach okreslonych w

pbéin. zm.)oraz w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z
2013 r., poz. 186 z pozn. zm.), przyjmuja pisemnie odpowiedzialnoéé za prawidlowe,
rzetelne i terminowe: '
a) prowadzenie ewidencji (czgstkowych rejestréw jednostki) dla potrzeb podatku od
towardw 1 ustug,
b) sporzgdzenie czastkowej deklaracji VAT-7 lub (korekty deklaracji) za dany okres
rozliczeniowy,
¢) przekazywanie $rodkéw finansowych na zaplate podatku VAT,

33. Dyrektor DBFO zobowigzany jest do wyznaczenia osdb odpowiedzialnych za
wprowadzanie i zatwierdzanie odpowiednich rejestréw i deklaracji VAT-7 w aphikacji
KIKUM VAT,

34. Osoby zatwierdzajace czastkowe rejestry i deklaracje VAT-7 w aplikacji KIKUM VAT sa
odpowiedzialne za ich prawidlowos¢.

35. Dyrektor DBFO wyznacza, co najmniej dwie osoby do kontaktu z Biurem Ksiggowosci i
Kontrasygnaty, ktére odpowiadaé beda w jednostce za rozliczenia w zakresie podatku od
towardw i ushug, wraz z podaniem numeru telefonu kontaktowego i adresu e-mail.

36. Pracownicy DBFO odpowiedzialni sg za realizacje zadad okreslonych niniejszg
Instrukcjg. Nieprzestrzeganie postanowieni instrukcji stanowi naruszenie obowigzkow
shizbowych.

37. W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe Iub skarbowe (czynnosci
sprawdzajace, kontrola podatkowa, postepowanie podatkowe, kontrola skarbowa) wobec
m.st. Warszawy pracownik DBFO wyznaczony do kontaktu z Biurem Ksiegowosci i
Kontrasygnaty w sytuacji, gdy wystapi potrzeba bedzie wzywany przez Biuro
Ksiggowosci i Kontrasygnaty Urzedu m.st. Warszawy w celu zlozenia wyjasnien i
dodatkowych dokumentow.
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Zasady szczegolne

1. Dzielnicowe Biura Finanséw Oswiaty 1 Miejskie Biura Finanséw Os$wiaty oraz inne

jednostki obstugujace zobowigzane sg prowadzié obstuge ksiegowa jednostek
o$wiatowych oraz pozostatych jednostek obstugiwanych.

Jednostki obstugiwane zobowigzane sg do przekazania pieniedzy na calg kwote podatku
naleznego wynikajacego z czastkowej deklaracji za dany miesigec do jednostek
obshugujacych.

Wyznaczony w zakresie obowiazkéw pracownik zobowigzany jest do wprowadzania i
zatwierdzania czastkowych rejestréw sprzedazy 1 zakupu do aplikacji KIKUM VAT oraz
do wygenerowania i zatwierdzania czastkowej deklaracji VAT-7 nie p6Zniej niz na 10 dni
roboczych przed ustawowym terminem zlozenia deklaracji VAT-7 do urzedu skarbowego.
W przypadku jednostek podlegtych bezpodrednio pod m.st. Warszawa ww. czynnosdci
nalezy dokona¢ nie pdézZniej niz na 7 dni przed ustawowym terminem zlozenia deklaracji
VAT-7 do urzedu skarbowego.

Jednoczesnie jednostki obstugujace zobowigzane sg do przekazania pieniedzy na calg
kwote podatku naleznego wynikajaca z czastkowe] deklaracji VAT-7 za dany miesigc do
dzielnicy.

Jednostki nie posiadajace w danym miesigcu sprzedazy opodatkowanej, jak réwniez
zakupow od ktorych podatek VAT podlegalby odliczeniu, zobowiazane sg do

10.

11.

deklaracji VAT-7.

Nie dokonuje si¢ zaokraglen do pelnych zlotych kwot wykazywanych w czastkowych
deklaracjach VAT-7.

Wydrukowang, podpisang i podstemplowana czastkowsg deklaracje VAT nalezy
przechowywaé w dokumentacji jednostki zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 ., poz. 613 z pdézn. zm.).

Podatek naliczony wykazany do odliczenia w czastkowej deklaracji bedzie zwracany
jednostkom obshigiwanym po otrzymaniu wplat z Urzedu m.st. Warszawy.

W przypadku, gdy z deklaracji VAT-7 lub z korekty deklaracji VAT-7 zloZzonej przez
m.st. Warszawa wynika, kwota podatku do zwrotu, podatek naliczony zostanie
przekazany jednostce z rachunku Urzedu m.st. Warszawy po otrzymaniu tych $rodkéw z
urzedu skarbowego.

W przypadku, gdy po przeslaniu czastkowych rejestrow i czastkowych deklaracji VAT-7
przed zlozeniem deklaracji zbiorcze] do urzedu skarbowego, zostang stwierdzone
nieprawidiowoscei lub zaistnieje inna okolicznosé skutkujaca koniecznodcig dokonania
korekty deklaracji VAT-7 za dany miesigc, nalezy:

o zglosi¢ te okolicznosé do dzielnicy,

o sporzadzié niezbedne korekty czastkowych ewidencii i czastkowej deklaracji VAT-7.

Czastkowa deklaracja VAT-7 podpisana przez osobg upowazniong do podpisywania
deklaracji stanowi podstawe do przeniesienia danych do zbiorczej deklaracji VAT-7 m.st.
Warszawy.
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KATALOG SYMBOLI SPRZEDAZY TOWAROW I USLUG

gruntu od 1 maja 2004 r. - 23%

(dotyczy ustanowienia od 1 stycznia 2011 1.1
obowigzuje do 31 grudnia 2018 r.)

LLP. | NAZWA ' PRZYKLADY SPRZEDAZY -
' ' SPRZEDAZ TOWAROW J
Sprzedaz nieruchomodc sprzedaz, aport, zamiana - teren budowlany,
niezabudowanych (gruntdéw) - zgodnie 2 miej SCOWYH p lanem
I. przeznaczonych pod zabudowe zagospodarowania przestrzennego lub ST 14
3% decyzja o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu
Sprzedaz nieruchomosci sprzedaz, aport, zamiana - brak m.p.z.p.,
niezabudowanych (gruntéw) - brak decyzji o w.z.i z.t.; grunty posiadajace
2. nieprzeznaczonych pod m.p.z.p., z ktérego wynika, ze teren nie jest ST 15
zabudowe - zw P przeznaczony pod zabudowe np. tereny
¢ rolne, ledne
Sprzedaz nieruchomosci sprzedaz, aport, zamiana - brak mozliwosci
3. jzabudowanych (budynkéw, zastosowania zwolnienia Jub stawki ST 16
budowli) - 23% obnizonej
Sprzedaz nieruchomosci sprzedaz, aport, zamiana - budownictwo
4.  |zabudowanych (budynkéow, objete spolecznym programem ST 17
budowliy= 8% mieszkaniowym (do wysokosci limitéw ____f  —~ "7 &
powierzchni uzytkowej)
Sprzedaz nieruchomosci sprzedaz, aport, zamiana - po spetnieniu
5. jzabudowanych (budynkdw, warunkow zawartych w art. 43 ust. 1 pkt 10 ST 18
budowli) - zw lub 10a ustawy o VAT
Sorzedaz lokali mieszkaluveh - sprzedaz, zamiana - Jokale o powierzchni
6. 25% Y uzytkowej powyzej 150 m’ (dotyczy ST 19
nadwyzki ponad 150 mz)
7 Sprzedaz lokali mieszkalnych - |sprzedaz, zamiana - lokale o powierzchni ST 20
8% uzytkowej do 150 m”*
, . _ |sprzedaz, zamiana - po speinieniu warunk6w
8. S\Efzedaz lokali mieszkalnych -| o ych wart, 43 ust. 1 pkt 10 Iub 10a ST 21
ustawy o VAT
Sprzedaz lokali uzytkowych - |sprzedaz, aport, zamiana - brak mozliwosci
o 23% ‘|zastosowania zwolnienia ST22
_ . _ |sprzedaz, aport, zamiana - po spelnieniu
10. Sffzedaz lokali uzytkowych - 1 0 mkew zawartych wart, 43 ust, 1 pkt 10 | ST 23
hub 10a ustawy o VAT
dziatka oddawana w uzytkowanie wieczyste
Ustanowienie prawa bedaca terenem budowlanym; dotyczy
11. |wieczystego uzytkowania pierwszej oplaty oraz optat rocznych ST 24




Ustanowienie prawa

dziatka oddawana w uzytkowanie wieczyste
bedaca terenem budowlanym; dotyczy
uzytkowania wieczystego gruntu

12. {wieczystego uzytkowania ustanowionego od 1 maja 2004 1. do 31 ST 25
gruntu od 1 maja 2004 r. - 22% |grudnia 2010 r. oraz oplat wnoszonych w
okresie 1 styczen 2011 1. - 31 grudzien 2018
r. (dot. ww. okresu ustanowienia)
dziatka oddawana w uzytkowanie wieczyste,
Ustanowienie prawa dla kté%'ej brak m.p.Zp., brak decyzji c? w.Z.1
. : . z.t.; dziatka posiadajaca m.p.z.p., z kidrego
13. wieczystego uzytkowania o o ST 26
gruntu od 1 maja 2004 1. - zw wynika, ze grunt nie jest przez'naczony pod
zabudowe np. tereny rolne, lesne; dotyczy
pierwsze] oplaty oraz oplat roczaych
przystugiwalto prawo do odliczenia podatku
14 Sprzedaz towarow uzywanych -|naliczonego przy zakupie, wykorzystywane ST 27
T 123% byly do czynnosci opodatkowanych lub
mieszanych
brak prawa do odliczenia podatku
15, Sprzedaz towarow uzywanych -{naliczonego przy zakupie, wykorzystywane ST 28
ZW wylacznie do czynnosci niedajgcych prawa
do odhiczenia podatku
$wiadezona przez jednostki objete systemem
16 Sprzedaz duplikatéw o$wiaty; dotyczy duplikatéw legitymacii
N cy . . .. ST 29
Swiadectw i legitymacji - zw  |szkolnych dla ucznidw i legitymaciji
stuzbowych dla nauczycieli
17. |Sprzedaz parasoli - 23% ST 30
13 Sprzedaz ksiazek, publikacji - |np. ksiazki bez oznaczenia ISBN, ulotki, ST 31
" 123% foldery, przewodniki
np. ksiazki (drukowane) oznaczone
Sprzedaz ksigzek, publikacii - symbolem I.SBN, mapy, nuty w formie
19. 29, drukowanej; (w przypadku, gdy w ST 32
przepisach przewidziano rézne stawki,
stosuje si¢ korzystniejszg z nich)
np. ksigzki (drukowane i wydawane na
Sprzedaz ksigzek, publikacji - |nosnikach) oznaczone symbolem ISBN,
20. oy o ) ST 33
o mapy, nuty w formie drukowanej,
wydawnictwa w alfabecie Braille'a
przystugiwalo prawo do odliczenia podatku
naliczonego przy zakupie, wykorzystywane
21. byty do czynnosci opodatkowanych lub ST 34

Sprzedaz samochodéw - 23%

mieszanych - nieujetych w ewidencji
srodkoéw trwalych




brak prawa do odliczenia podatku
naliczonego przy zakupie, wykorzystywane

22. |Sprzedaz samochodéw - zw  |wylacznie do czynnodei niedajacych prawa ST 35
do odliczenia podatku - nieujetych w
ewidencji §rodkoéw trwalych
Odwrotne obcigzenie - w dotyczy telefonow komdrkowych,
przypadku sprzedazy na rzecz |przenosnych komputerdw, wyrobow z
23. |podatnika VAT - (fakturaz  |metalu i stali, surowcéw wtérnych i ST 37
adnotacja "odwrotne odpaddéw (i innych wymienionych w
obcigzenie" ze stawka NP) zalgczniku nr 11 do ustawy o VAT)
dotyczy telefonéw komorkowych 1
Odwrotne obcigzenie - w przenodnych komputeréw (nieujetych w
przypadku sprzedazy na rzecz |ewidencji §rodkéw trwalych), wyrobow z
4 podmiotéw niebedacych metalu i stali, surowcow wtdrnych i ST 38
" Ipodatnikami VAT - (faktura ze |odpadéw (i innych wymienionych w
stawka wiasciwa dla zalgczniku nr 11 do ustawy o VAT); faktura
przedmiotu dostawy) bez adnotacji o "odwrotnym obcigZzeniu” ze
stawka wlasciwa dla przedmiotu dostawy
np. gazowych, energetycznych,
25. |[Sprzedaz przytaczy - 23% teleinformatycznych - nieujetych w ST 39
ewidencji §rodkow trwatych
np. skory zwierzece, zwierzeta z nadwyzek
hodowlanych, artykuty spozywcze (np.
26 Sprzedaz towarow pozostatych |stodycze, ciasta), czepki na basen, ST 40
T 1-23% ochraniacze, akcesoria do telefondw
komoérkowych 1 laptopdw (np. shuchawki,
tadowarka, etui)
np. sprzedaz produktdéw ogrodniczych
(rosliny zywe, cebulki, bulwy i korzenie,
97 Sprzedaz towaréw pozostatych |sadzonki i szezepy, sadzonki drzew i ST 41
" |- 8% krzewow lesnych), artykuty spozyweze (np.
owoce cytrusowe, produkty spozywcze
przetworzone), drewno opatowe
np. sprzedaz produktéw ogrodniczych (np.
. . ogorki, pomidory, marchew), artykuly
28. Sprzedaz towarow pozostatych spozyweze (np. dziko rosngee jadalne ST 42
-5% o . )
produkty lesne: grzyby, jagody, orzechy;
wyroby mleczarskie}
sprzedaz telefonéw (w tym telefonow
komoérkowych, ktére nie podlegaja
; S - 239 ’ . . ST 43
29. |Sprzedaz telefonow 23% mechanizmowi odwrotnego obcigzenia) -
nieujetych w ewidencji Srodkéw trwalych
w przypadku przymusowe] dostawy gruntu
30. |Odszkodowania - 23% pod inwestycje infrastrukturalne - brak ST 44

mozliwosci zastosowania zwolnienia




31.

(Odszkodowania - zw

w przypadku przymusowej dostawy gruntu
pod inwestycje infrastrukturalne - po
spelnieniu warunkow zawartych w art. 43
ust. 1 pkt 10 lub 10a ustawy o VAT

ST 45

32.

WDT

dostawa towaréw na terytorium UE (poza
sprzedazg krajowsg)

ST 46

33.

dostawa towardéw poza terytorium UE

Eksport towarow

SPRZEDAZ USELUG

ST 47

Najem, dzierzawa - 23%

lokale uzytkowe, hale sportowe, boiska, sale
gimnastyczne i widowiskowe, grunty.,
powierzehnia pod reklamy, powierzchnia
pod automaty, parkingi, infrastruktura
teleinformatyczna, inwestycje liniowe,
rzeczy ruchome (np. samochody, maszyny,
urzadzenia), szalety, stuzebnosé gruntowa,

ip.

SU 30

Najem, dzierzawa - zw

nieruchomosci i lokale mieszkalne, rzeczy
ruchome (np. wozki inwalidzkie 1 sprzet
rehabilitacyjny)

SU 31

Bezumowne korzystanie z
nieruchomosci - 23%

celeuzytkowe=korzystanie 7 nieruchorodei
PO ujawnieniu tego stanu -zgoda i dobra
wola do kontynuowania uzytkowania
nieruchomosdci, dazenie przez obie strony do
prawnego uregulowania tego stanu

bezpodrednio po zakohczeniu umowy najmu
na cele uzytkowe - uzytkownik nie opuszeza
zajmowanej nieruchomosci, nie nastepuje
podpisanie nowej umowy, stan ten trwa za
zgoda 1 dobra wolg stron do kontynuowania
uzytkowania nieruchomosci, strony dazg do
prawnego uregulowania tego stanu

SU 32

Bezumowne korzystanie z
nieruchomosei - zw

cele mieszkalne - korzystanie z
nieruchomosci po ujawnieniu tego stanu -
zgoda 1 dobra wola do kontynuowania
uzytkowania nieruchomosci, dazenie przez
obie strony do prawnego uregulowania tego
stanu

bezposrednio po zakodczeniu umowy najmu
na cele mieszkalne - uzytkownik nie
opuszcza zajmowanej nieruchomosel, nie
nastepuje podpisanie nowej umowy, stan ten
trwa za zgodg 1 dobra wolg stron do
kontynuowania uzytkowania nieruchomosci,
strony daza do prawnego uregulowania tego
stanu

SU 33

rosr T ProuIry




Ustugi wstepu - 23%

ustugi wstepu inne niz wymienione w poz.
179, 182-186 zatacznika nr 3 do ustawy o
VAT

SU 34

Usthugi wstepu - 8%

np. wstep na basen, sitownie, fitness,
aerobik, saung, sale taneczna, imprezy
sportowe, widowiska artystyczne, do
obiektéw lulturalnych, do muzedw

sU 35

Ushlugi komunikacji miejskiej -
23%

ustugi inne niz wymienione w poz. 1551 157
zatgeznika nr 3 do ustawy o VAT - brak
mozliwosci zastosowania stawki obnizonej

SU 36

Ustugi komunikacji miejskiej -
8%

dotyczy ushug transportu pasazerskiego,
miejskiego 1 podmiejskiego (np. bilety
przejazdu komunikacja miejska)

SU 37

Refakturowanie ushug (w tym
tzw. "medidw") - 23%

np. energia elektryczna i cieplna, gaz, oplata
za telefon i internet, odsprzedaz ustug
telekomunikacyjuych na rzecz pracownikow
(po przekroczeniu ustalonych limitow
rozmow telefonicznych), monitoring,
ochrona mienia i budynkéw, operaty
szacunkowe, ogloszenia prasowe, ushugi

SU 38

cieplnej), ustugi konserwacyjne, sprzatanie,
pielegnacja terenéw zielonych (ustugi inne
niz wymienione w poz. 176 zalacznika nr 3
do ustawy o VAT)

10.

Refakturowanie ushug (w tym
tzw. "mediow") - 8%

np. woda miejska, odprowadzanie i
oczyszezanie $ciekow, sprzatanie (ustugi
zamiatania $mieci i usuwania $niegu),
pielegnacja terenéw zielonych (ushugi
Zwiazane z zagospodarowaniem terenéw
zieleni)

SU 39

I1.

Refakturowanie ustug (w tym
tzw. "medidw") - zw

w przypadku, gdy zgodnie z umowsg czynsz i
media rozliczane sg Iacznie

SU 40

12.

Ushugi finansowe - 23%

41 ustawy o VAT - brak mozliwosci
zastosowania zwolnienia z VAT

ustugi nie wymienione w art. 43 ust. 1 pkt 37

SU 41

13.

Ustugi finansowe - zw

ushugi finansowe stanowiace ustugi
wymienione w art. 43 ust. 1 pkt 37-41
ustawy 0 VAT

SU 42

14.

Ustugi budowlane - 23%

budowa, remont, modernizacja i przebudowzi
obiektéw uzytkowych lub ich czegéci,
budownictwo objete spolecznym programem
mieszkaniowym (ponad kwote limitéw)

SU 43




15.

Ustugi budowlane - 8%

budowa, remont, modernizacja, przebudowa
obiektdw budowlanych lub ich czesci
zaliczanych do budownictwa objetego
spolecznym programem mieszkaniowym (do
wysokodcl limitow)

SU 44

I6.

Sprzedaz positkéw - 23%

np. kawa, herbata, woda mineralna, napoje
bezalkoholowe gazowane

SU 45

17.

Sprzedaz positkéw - 8%

$wiadczona przez podmioty inne niz
wymienione w art. 43 ust. 1 pkt 22126
ustawy o VAT; positki dla pozostatych
pracownikow (niepedagogicznych) szkol,
przedszkoli

SU 46

18.

swiadczona przez: szkoly, przedszkola,
placéwki opiekuniczo-wychowawcze oraz
zlobki (dla dzieci i uczniéw oraz
pracownikéw pedagogicznych)

Swiadczona przez: OPS, DPS, regionalne
osrodki polityki spolecznej, powiatowe
centra pomocy rodzinie, rodzinne domy
pomocy, osrodki wsparcia i o$rodki

SU 47

interwencjikryzysowej; osrodki-adopcyjno=
opiekunicze, placdéwki specjalistycznego
poradnictwa, placéwki zapewniajgce
catodobowg opieke osobom
niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub
osobom w podeszlym wieku, specjalistyczne
osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w
rodzinie

19.

Ustugi opieki i ksztalcenia w
przedszkolach - 23%

$wiadczone przez podmioty inne niz
jednostki objgte systemem o§wiaty w
rozumieniu przepiséw o systemie o$wiaty

SU 48

20.

Uslugi opieki i ksztatcenia w
przedszkolach - zw

$wiadczone przez jednostki objete systemem
oswiaty w rozumieniu przepiséw o systemie
oswiaty

SU 49

21.

Zakwaterowanie w internatach
i bursach - 8%

zakwaterowanie w internatach i bursach
ucznidéw innych szkét i innych 0s6b poza
wlasnymi uezniami i wychowankami

SU 50

22.

Zakwaterowanie w internatach
1 bursach - zw

zakwaterowanie w internatach i bursach
uczniéw wiasnych szké! prowadzaeych te
internaty

SU 51




23.

Ustugi ksztalcenia inne niz
ustugi ksztatcenia 1
wychowania w rozumieniu
przepisdw o systemie o$wiaty -
W

swiadczone przez jednostki objete systemem
os$wiaty w rozumieniu przepiséw o systemie
o$wiaty na rzecz wlasnych uezniéw: kursy
maturalne, praktyki szkolne, pobyt dziecka
na $wietlicy, zajecia dodatkowe, zielone
szkoly

SU 52

24,

Ustugi pomocy spolecznej (w
tym ustugi écisle z tymi
ushugami zwiazane) - zw

swiadczone przez: OPS, DPS, regionaine
o$rodki polityki spotecznej, powiatowe
centra pomocy rodzinie, rodzinne domy
pomocy, osrodki wsparcia i osrodki
interwencji kryzysowej, placdwki
opiekunczo-wychowawcze, osrodki
adopcyjno-opiekwicze, placdwki
specjalistycznego poradnictwa, placéwki
zapewniajace calodobowa opieke osobom
niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub
osobom w podesztym wieku, specjalistyczne
osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w
rodzinie; w tym doplata za leki i
pieluchomajiki powyzej limitu NFZ
(dokonywana przez rodzine)

SU 53

23.

Ustugi szkoleniowe - 23%

brak akredytacji podmiotu $wiadczacego
ustuge, brak o$wiadczenia potwierdzajgcego
finansowanie ustugi w catosci (lub w co
najmniej 70%) ze érodkéw publicznych,
finansowanie ushugi do wysokosci 70% ze
$rodkdéw publicznych, finansowanie ustugi
przez kursantéw lub ich zaklad pracy ze
srodkow nie pochodzacych ze srodkow
publicznych

SU 54

26.

Ushugi szkoleniowe - zw

ustugi ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego
$wiadczone przez podmioty, ktére uzyskaty
akredytacje w rozumieniu przepisdéw o
systemie o$wiaty lub ustugi finansowane w
catodci (lub w co najmniej 70%) ze $rodkéw
publicznych (w tym ustugi §wiadczone przez
podwykonawcg na rzecz zlecajacego)

SU 55

27,

Uslugi $wiadczone na rzecz
pracownikdw - 23%

np. odptatne wykorzystanie przez
pracownikdéw samochodu stuzbowego do
celéw prywatnych; zwrot kosztéw
zagubionego bloczka mandatéw karnych;
zwrot kosztow szkolenia, zwrot kosztow
dofinansowania do nauki - po rozwigzaniu

stosunku pracy

SU 56




28 Ustugi $wiadczone na rzecz np. odsprzedaz pakietéw medycznych SU 57
" |pracownikéw - zw pracownikom
ustugi rellamowe i promocyjne np. reklama
wizualna (TV), sponsoring (np. wplaty z
29. |Ustugi reklamowe - 23% PZU w zamian za promocje), produkty SU 58
reklamowe (np. smycze), katalogi
reklamowe, plakaty, ulotki, banery, standy
ustugi zarzadzania nieruchomogciami
. . . .. nqq, |Diemieszkalnymi $wiadczone na zlecenie U 59
30 |Ustugl administrowania - 23% {sklasyfikowane pod symbolem PKWiU
68.32.13.0)
ustugi zarzadzania nieruchomosciami
mieszkalnymi bedacymi we wspotwlasnosei
31. |Uslugi administrowania - zw  |$wiadczone na zlecenie (sklasyfikowane pod sU 60
symbolem PKWiU 68.32.11.0 1 PKWiU
68.32.12.0)
Pozostate ustugi $wiadczone  |np. ushigi kosmetyczne, wptaty z lcytacii
32. [przez jednostki objete prac dzieci, ckresowe badanie techniczne SU 61
systemem oswiaty - 23% samochoddéw
|+ |Pozosttcustug uiadoaane 28-Sl v g svizzane 1.
33. |przez jednostki objete gospocarowan TEnOW 21 s o8l SU 62
. . ogrodnicze wraz z towarami niezbednymi do
systemem oswiaty - 8% e . .
swiadczenia ustugi)
np. dowoz niepelnosprawnych uczniéw do
Pozostale wiugi $wiadczone |2, 00 % 00 SR Ve
34. [przez jednostki objete FROTIYCR, OTgantzac) AOW, WP yz SU 63
. nieusprawiedliwiong absencje ucznia w
systemem oswiaty - zw . - .
szkole zawodowej, wplaty z licytacji prac
dzieci
Pozostale ushugi w zakresie np. organizacja obozéw i pdtkolonii
35. |opieki nad dzieémi i mlodzieza [ ¥ O So£Ac)a ODOZOW 1 pol SU 64
Cw (wplaty), organizacja tumiejow
Pozostate ustugi §wiadczone w |np. sporzadzanie opinii psychologicznych,
36. .. i o ee SU 65
zakresie opieki medycznej - zw |zabiegi rehabilitacyine
Pozostale ustugi §wiadczone  |np. zabiegi rehabilitacyjne, Icosmetyczne,
37.  |przez ofrodki wypoczynkowe - jorganizacja imprez okolicznosciowych (np. SU 66
23% Bal Sylwestrowy), ustugi cateringowe
Pozostale ushigi $wiadczone  |np. pobyt: wezasowy, szkoleniowy,
38. Iprzez ofrodki wypoczynkowe - |leczniczy, sylwestrowy; organizacja imprez SU 67
8% okoliczno$ciowych; ushugi cateringowe
. P
39 szzec;soas,:ogzugl S\:(I:ad;?g:e _|finansowane ze $rodkéw PFRON np. zabiegi SU 68
) Izj w wypoczy rehabilitacyjne, turnus rehabilitacyjny .




Pozostate ustugi $wiadczone  inp. ustugi cmentarne, pogrzebowe -
40. |przez Zarzad Cmentarzy sklasyfikowane pod symbolem PKWiU SU 69
Komunalnych - 8% 96.03
np. oprowadzanie wycieczek, oplata za
41. |Pozostate ustugi - 23% korzystanie 2 szalotu, oplaty komomicze, SU 70
ushugi cateringowe, wplaty z licytacji prac
podopiecznych
42. [Pozostale ushugi - 8% np. cateringowe SU 71
. np. odsetki od $rodkdw zgromadzonych na
43, -
3. [Pozostate ustugi - zw rachunkach bankowych SuU72
44 Swiadezenie ustug poza na rzecz podmiotéw z innego kraju (na. SU 76
" [terytorium kraju terytorium UE i poza terytorium UE)







KATALOG SYMBOLI ZAKUPU TOWAROW I USLUG

L.P.

NAZWA

PRZYKLADY ZAKUPOW

SYMBOL

ZAKUP TOWAROW

Artykutly biurowe

np. papier ksero, materialy piSmiennicze,
druki, tusze, tonery, koperty, wykonanie
pieczatek, kalendarze, pendrive, obrusy,
torby dla potrzeb Biur, wizytowki, ushugi
grawerskie (np. tabliczki)

ZT 01

Wyposazenie

np. czajnik, ekspres do kawy, serwis do
kawy, termos, wentylator, klimatyzator,
kalkulator, lampka, rolety, firany, zastony,
wykladziny, lodéwka, kuchenka
mikrofalowa, odkurzacz, apteczka, akcesoria
do apteczki, tabliczki przydrzwiowe,
wymiana informacji na tablicach, togi,
oprawa afiszy, naczynia jednorazowe, aparat
fotograficzny, ekrany multimedialne,
kosiarka

ZT 02

Srodki czystosci

artykuly sanitarne 1 materialy niezbedne do
utrzymania czystosci 1 porzadku w
budynkach i wokot budynkéw Urzedu i
jednostek np. papier toaletowy, mydto,
reczniki, piasek 1 s6! w okresie zimowym

ZT 16

Wykup nieruchomosci

do zasobu m.st. Warszawa

ZT 18

Meble

meble biurowe oraz meble do innych
pomieszczen np. biurka, krzesta, fotele,
regaly, stoly, szafy, tawki; renowacja mebli

ZT 19

Ksiazki, publikacie,
wydawnictwa

literatura fachowa (ksigzki, publikacje) np.
leksykon, poradnik, kodeks, komentarz do
ustawy; prasa fachowa 1 specjalistyczna np.
dzienniki ustaw, monitoring mediéw (prasa,
RTV})

ZT 20

Materiaty i sprzet remontowo-
konserwatorski

np. gwozdzie, farba, artykuty hydrauliczne,
zarowki, ptytki ceramiczne, wykladzina,
narzedzia (np. wiertarka, poziomica,
miotek), betoniarka, taczka, drabina,
szpachelki, metrdwka, dorabianie kluczy

ZT 21




Samochody osobowe, czesdci
samochodowe - (100% VAT)

zakup i leasing samochodéw; paliwo;
wyposazenie: np. wycieraczka, gasnica,
opony, czescl zamienne, zapach, oleje i
ptyny; bilety parkingowe - 100% podatku
naliczonego wynikajacego z faktur zakupu,
jezell podatnik prowadzi szczegbtowa

ewidencie przebiegu pojazdu (§wiadczaca o

wykorzystaniu samochodu wylacznie do
sprzedazy opodatkowanei) i dokonat

rejestracii na formularzu VAT-26

ZT 22

Samochody osobowe, czesci
sanmochodowe - (50% VAT)

zakup i leasing samochoddw; paliwo;
wyposazenie: np. wycieraczka, gasnica,
opony, czgscl zamienne, zapach, oleje 1
ptyny; bilety parkingowe - 50% podatku
naliczonego wynikajacego z faktur zakupu

2T 23

10.

Samochody ci¢zarowe, czesci
samochodowe - (100% VAT)

zakup i leasing samochoddw; paliwo;
wyposazenie: np. wycieraczka, gasnica,
opony, czgscl zamienne, zapach, oleje i
ptyny; bilety parkingowe - 100% podatku
naliczonego wynikajacego z faktur zakupu,

jezeli samochod spetnia definicie

samochodu specjalnego/cigzarowego (po
dokonaniu badania technicznego)

ZT 24

11.

Samochody cigzarowe, czesci
samochodowe - (50% VAT)

zakup i leasing samochodow; paliwo;
wyposazenie: np. wycieraczka, gasnica,
opony, czgsci zamienne, zapach, oleje i
plyny; bilety parkingowe - 50% podatku
naliczonego wynikajacego z faktur zakupu,
jezeli samochdéd nie speinia definicii
samochodu specjalnego/ciezarowego

ZT 25

12.

Artykuly spozyweze - potrzeby
wiasne

woda, kawa, herbata, mleko, cukier, soki,
drobne ciasteczka, owoce

ZT 26

13.

Artykuly spozywceze - do
odsprzedazy

art. spozywcze, dania gotowe, napoje -
wykorzystywane do $wiadczenia ushug
komercyjnych

ZT27

14.

Artykuly dla pracownikow

np. okulary, odziez ochronna i robocza

ZT 28

15.

Utrzymanie basenu

zakup towardw zwiazanych z utrzymaniem
basenu

ZT29

16.

Utrzymanie lodowisk

zakup towaréw zwiazanych z utrzymaniem
lodowisk

ZT 30

17.

Produkty dla zwierzat

np. zywnosc, leki i inne wyroby medyczne

ZT 31




Towary pozostale dotyczace

np. artykuly spozywcze do przygotowania
positkow, zabawki dla dzieci, ksiazki,

18. . pomoce dydaktyczne, nagrody za udziat w ZT 32
oéwiaty
konkursach, sprzet sportowy, artykuly na
zajecia praktyczne w szkotach zawodowych
np. sprzet 1 akcesoria sportowe, nagrody,
T tate d
I9. ?Warji poZos ale‘ otycza(f:‘e artykuly przeznaczone na poczestunek dla ZT 33
osrodkow sportu i rekreac)i iy .
uczestnikow zawoddw, karty abonamentowe
, towary nie dajace przyporzadkowac sig do
20. |Zakup towaréw pozostalych _ . ZT 34
powyzszych symboli
Wewnatrzwspolnotowe , .
21. nabycie towaréw (WNT) zakup towardw z terytorium UE ZT 36
Odwrotne obciazenie —w
preypadku zakupu od dotyczy zakupu telefondw komoérkowych
podatnika VAT (dotyczy vy y P , , wyeh,
telefondw komérkowych przenosnych komputerdw, wyrobow z
22. ) Wy o metalu j stali, surowcow wtdrnych i ZT 37
przenosnych komputeréw, e .
. . odpaddéw (i innych wymienionych w
wyrobéw z metalu i stali, zataczniku nr 11 do ustawy o VAT)
surowcow widrnych i ? Wy
odpaddw)
""""""" o wartodci jednostkowej do kwoty 15.000 zi
. . np. druk
23. |Sprzet teleinformatyczny ROTO: Mp. SOrWeT, komputer, dru a¥ka, ZT 38
system monitoringu, fax, skaner, niszczarka,
telefon, telewizor, radio
o wartosci jednostkowej powyzej 15.000 zt
. : np. t
24. |Sprzet teleinformatyczny aetto: op serwer, komputer, drukm:ka, ZT 39
system monitoringu, fax, skaner, niszczarka,
telefon, telewizor, radio
25. |Import towarow zakup towardéw spoza terytorium UE ZT 40
ZAKUP USLUG
energia elektryczna i cieplna, gaz, woda
1. |Media miejska, wywoz nieczystosci statych i ZU 01
phynnych
np. oplata za telefon, internet, abonament
9 Uslugi telekomunikacyjne i RTV, domeny internetowe, dostgp do 71 02

telewizyjne

serwisu informacyjnego, dostep do

internetowego wydania gazet




Lo

Najem, dzierzawa

czynsz najmu i czynsz dzierzawny,
dzierzawa maszyny do pielegnacji obuwia,
systemu integrujacego tacznosé radiows 1
wszelkie inne dzierzawy, najem terminali,
przechowywanie samochoddw, rowerdw,
motorowerdw, dzierzawa pod parking dla
samochoddéw shuzbowych, dzierzawa
platformy e-learningowej itp.

ZU 03

Ustugi prawnicze, doradcze 1
notarialne

np. opinie prawne, potwierdzenia notarialne,
ustugi doradcze (np. podatkowe)

21U 04

Ustugi kurierskie, pocztowe

np. ust. kurierskie, ustugi pocztowe

ZU 05

Ustugi ogloszeniowe

dotyczy sprzedazy nieruchomosci
niezabudowanych, naboru kandydatéw na
wolne stanowiska, najmu lub dzierzawy,
organizacji imprez, skiad i druk np. ,,Kurier
Wolski” - (odliczamy tylko w przypadku
wystapienia sprzedazy np. odplatnego
zamieszczenia ogloszen)

ZU 06

Ustugt thumaczenia, certyfikaty

np. certyfikowany podpis elektroniczny,
thumaczenia przysiegte dokumentéw

ZU 07

urzedowych -

Ustugi sprzatania

sprzatanie, pranie recznikow, $cierek,
montaz mat antyposlizgowych, serwis mat
wejsciowych, dezynfekcja pomieszezen,
paliwo do zamiatarki i kosiarki itp. - dotyczy
budynkéw Urzedu i jednostek oraz terenu
przyleglego

ZU 08

Ustugi ochrony

1p. monitoring, ochrona mienia i budynkdw,
konwoje pieniezne, instalacja kontroli
dostepu

ZU 09

10.

Ustugi ogrodnicze

dotyczy budynkéw Urzedu i jednostek oraz
terenu przyleglego np. grabienie lisci,
koszenie trawy, wycinka drzew; w tym
zakup towarow ogrodniczych (ap. kwiaty,
ziemia, sadzonki ogrodowe, kwiaty na
potrzeby gabinetu (wystrdj), kompozycje
okolicznosciowe: bozonarodzeniowa,
wielkanocna)

ZU 10




np. serwis sprzetu komputerowego,
biurowego, kuchennego,
telekomunikacyjnego, klimatyzacji,
administrowanie infrastrukturg IT,

11, |Ustugi serwisowe fiskalizacja kasy, klimatyzacja serwerowni, ZU 11
utrzymanie elektronicznej poczty firmowej,
naprawa kasy pancernej, inwentaryzacja
majatku, ustugi informatyczne, ustugi
kominiarskie
np. autokar dla pracownikéw, przejazdy
. taksdwkami pracownikow, przeprowadzki
12.  {Uslugi transporto . . ’ .
& portowe Biur Urzgdu i jednostek, przewdz mebli 1 ZU 12
wyposazenia
np. dzwigowych, sieci kanalizacji sanitamnej
i deszczowej, wentylacii,
13. |Konserwacja urzadzen klimatyzatoréw, klimakonwektoréw, systemu ZU 13
wlamania 1 napadu, systemu wezlow
cieplnych
. . . np. przeglady urzadzen przeciwpozarowych i
4. K . :
onserwacja przeciwpozarowa gasnic, ustugi BHP ZU 14
dotyczy budyrkow Urzedu 1 jedno stekoraz
terenu przyleglego, np. nadzor inwestorski,
Budowa, remonty i naprawy  |oplata za przylacze pradowe, przeglad
15, { .. ) . Z1 16
biezagce przewodoéw kominowych, ust. remontowe,
instalacja sterownika drzwi, ustugi
rozbidrkowe
L . 5 i jednostek i
16. |Iluminacja swietlna dotyc{z y budynkow Urzc;du lje. n’o Stk ZU 17
terendw przyleglych - dekoracja $wigteczna
17. |Koszty pracownicze szkolenia, badania okresowe, pranie ubran 71 19
roboczych
operaty szacunkowe - dotyczy sprzedazy
18. |Wycena nieruchomosci nl.eruchomosm. mezabud.owanych i prawa 71 20
wieczystego uzytkowania gruntu
ustanowionego po 1 maja 2004 r.
Opracowania planu
19. |zagospodarowania ZU 21
przestrzennego
20 Opracowania geodezyjno- mapy, operaty geodezyjne, szkice polowego 7U 22
" lkartograficzne zasobu geodezyjnego, ramy do map
o1, Studnjim uwarunkowart 7U 23
urbanistycznych
22. |imprezy masowe oprawa techniczna, naglosnienie, 71 24

o$wietlenie, ochrona - imprezy, mecze




23.

Druk 1 oprawa budzetu

drukowanie, oprawa, badanie sprawozdania
finansowego

ZU 25

24,

Administrowanie

koszty administrowania (np. budynkami
siedzib miasta)

U 27

25.

Utrzymanie basenu

zakup ushug zwigzanych z utrzymaniem
basenu '

ZU 29

26.

Projekty unijne

wszelkie poniesione zakupy dotowane
czesciowo lub w calosei ze Srodkéw UE
zwigzane z dzialalnoscig opodatkowang

ZU 30

27.

Utrzymanie lodowisk

zakup ustug zwigzanych z utrzymaniem
lodowisk

Z1 3]

28.

Recykling

mebli biurowych, dokumentacji, toneréw,
archiwizacja dokumentéw, utylizacja
zuzytych urzadzen

ZU 32

29.

Ustugi cateringowe

wszystkie wydatki majgce zwigzek z
dziatalnoscig opodatkowana np. spotkanie
$wiateczne pracownikow

ZU 33

30.

| komunalnyech——en.

Utrzymanie budynkdéw

wszelkie koszty utrzymania budynkéow
komunalnych (sprzatanie, srodki czystosci,
wyposazenie mieszkan), remonty i naprawy

biezace - jezeli zgodnie z umowa czynsz i
media rozliczane sa oddzielnie

- ZU34

31.

Ushagi ksero

np. kserowanie, skanowanie, nagrywanie
dokumentow

ZU 35

32.

Transmisja i teletransmisja

dotyczy transmisji internetowych z obrad
sesji Rady Miasta, obstuga techniczna sesji
Rady Miasta

Z1J 36

Serwis samochoddw
osobowych - (50% VAT)

myjnia, przeglady, ust. motoryzacyjne - 50%
podatku naliczonego wynikajgcego z faktur
zakupu

£ZU 37

34.

Serwis samochoddw
cigzarowych - (100% VAT)

myjnia, przeglady, ust. motoryzacyjne -
100% podatku naliczonego wynikajacego z

faktur zakupu, jezeli samochdd speinia
definicje samochodu

specjalnego/ciezarowego (po dokohaniu

badania technicznepo)

Z1J 38

35.

Serwis samochoddw
ciezarowych - (50% VAT)

myjnia, przeglady, ust. motoryzacyjne - 50%
podatku naliczonego wynikajacego z faktur

zakupu, jezeli samochéd nie spelnia definicii

samochodu specjalnego/ciezaroweso

ZU 39

36.

Karty miejskie i bilety
jednorazowe

dotyczy przejazdéw stuzbowych
pracownikéw, bilety komunikacji miejskiej,

PKP, lotnicze, promowe

ZU 40




Programy komputerowe i
licencje (nie dotyczy

0 wartoscl jednostkowej do kwoty 15.000 zt

netto: np. finansowo-ksiegowe, do obstugi
ZUS (Platnik), kadrowe, magazynowe,
przeplyw danych migdzy lokalizacjami

37. . . ) .
programéw do obstugi jednostek organizacyjnych, certyfikat ZU 41
mieszkancowy) kwalifikowany (podpis elektroniczny),
PESEL-NET, dostep do portalu finansowo-
ksiegowego, aktualizacja oprogramowania
o wartodci jednostkowej powyzej 15.000 zt
netto: np. finansowo-ksiegowe, do obstugi
Programy komputerowe i ZUS (Piatnik), kadrowe, magazynowe,
licencje (nie dotyczy przepltyw danych miedzy lokalizacjami
38. . . ) . . ZU 42
programoéw do obshugi jednostek organizacyjnych, certyfikat
mieszkancowy} kwalifikowany (podpis elektroniczny),
PESEL-NET, dostep do portalu finansowo-
ksiggowego, aktualizacja oprogramowania
39, Ustugl poligraficzne } np. drukowanie plakatéw, ulotek, banerow ZU 43
reklamowe
_ . .. np. budowlane, dendrologiczne, systemu
40. T . . . ZU 44
0. |Ekspertyzy, analizy, opinie oswiaty, analiza wody basenowej
o ' np. weterynaryjne, utylizacja zwlok zwierzat |
41. Pozostate uShlgl dotyczace i odpadow weterynaryjnych, koszty odpraw ZU 45
ogrodu zoologicznego
celnych
. np. przewoz dzieci, zakup ushug
42, P?zgstaie ustug! dotyczgoe zywieniowych (catering) dla dzieci, zajecia ZU 46
oswiaty . .
sportowe, zajecia na basenie
np. cateringowe na imprezy i zawody
sportowe, zwigzane z kontrolg zarzadcz 1
43 Pozostate ushugi dotyczace BHP, utylizacja odpaddéw medycznych, ust. 71 47
" |o$rodkdw sportu i rekreacii fotograficzne i videorelacja, organizacja
imprez i zawodow sportowych, usiuga
instruktorska
44 |72k : tatvech ustugi nie dajgce przyporzadkowa¢ si¢ do 71 48
' up usiug pozostatye powyzszych symboli, np. oplaty Zaiks,
Import ustug - swiadczenie ushug, z tytulu ktérych
45. . e ZU 49
opodatkowanych wykonania podatnikiem jest nabywca
myjnia, przeglady, ust. motoryzacyjne -
100% podatku naliczonego wynikajacego z
Serwi hodd faktur zakupu, jezeli podatnik prowadzi
46, |SETVIS SEIROCHOCOW szezegdlowa ewidencje przebiegu pojazdu ZU 51

osobowych - (100% VAT)

($wiadczaca o wykorzystaniu samochodu

wyltacznie do sprzedazy opodatkowanei) i

dokonal rejestracii na formularzu VAT-26







KATALOG SYMBOLI WYLACZEN DO WSS VL.UB PRE-WSPOLCZYNNIKA *
* pozycje 1-3 dotyczg tylko telefondéw, samochodow i przylgcezy ujetych w ewidencji srodkéw

trwalych
L.P. NAZWA PRZYKEADY WYLACZEN SYMBOL
1. |Sprzedaz telefonsw 111?. komérkow-rych (fi.o’tyczy ’tylko telefonow WS 01
ujetych w ewidencji Srodkéw trwalych)
np. osobowych, ciezarowych (dotyczy tylko
2. |Sprzedaz samochoddéw samochoddow ujetych w ewidencji sSrodkow WS 02
frwalych)
np. gazowych, energetycznych, telefonicznych,
3. [Sprzedaz przylaczy teleinformatycznych (dotyezy tylko przylaczy WS 03
ujetych w ewidencji sSrodkéw trwalych)
faktury wewnetrzne (§wiadczenie ustug, z
Import ustug — tytutu ktorych wykonania podatnikiem jest
4. . WS 04
opodatkowanych nabywca; dotyczy zakupu ustugi
opodatkowanej podatkiem VAT)
. faltury wewnetrzne (Swiadczenie ustug, z
5. Iznzle; ustug — zwolnionych tytutu ktorych wykonania podatnikiem jest WS 05
S - naby_.wca,_np ..... ushagi-finansowe)
faktury wewnetrzne (dotyczy zakupu telefonow
Odwrotne obciazenie — w komérlfowycl1, prz§no§gych koml?uteré*:w, .
6. wyrobdw z metalu i stali, surowcéw wtérnych i WS 06
przypadku zakupu . . o
odpadéw oraz innych wymienionych w
zalgczniku nr 11 do ustawy o VAT)
Wewngtrzwspolnotowe faktury. Wewngtrzne (za’kxlxp tov.var(')w 2
7. . . terytorium UE, np. czedci do pieca WS 09
nabycie towarow .
kremacyjnego)
faktury wewnetrzne (zakup towardw spoza
terytorium UE) - dotyczy importu towarow w
8. |Import towaréw sytuacji, gdy towary te zostana objgte na WS 10
terytorium kraju procedura uproszczong
Zgodne 2 . 3’:33? ;j&iﬂfaXUAﬁgu
Sprzedaz innych §rodkéw PeyWerIER e
9. |trwatych i wartodci j%la%alnosm, :pé korlrzg :i;e:; (vcvi;y;rili:ptopa), WS 11
niematerialnych i prawnych vi‘flﬂgll: P fzy ZopYs > C128
Wartos¢ pomocniczych transakcje wystgpujace sporadycznie, rzadko i
transakceji w zakresie nieregularnie; transakcje te nie stanowia
10. |nieruchomosci i bezposredniego, statego i koniecznego WS 12
pomocniczych transakcji uzupelnienia podstawowej dziatalnosci
finansowych podatnika
. w zakresie, w jakim transakcje te maja
Sprzedaz ustug charakter pomocniczy (np. ustugi
11. |wymienionych w art. 43 ust. ' WS 13

1 pkt 38-41 ustawy o VAT

ubezpieczeniowe, udzielanie kredytéw lub

pozyczek)
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Rodzaj czynnosé -
dostawa towaru i
$wiadczenie usiug

Sposoéb ustalania
podstawy
opodatkowania

Moment powstania obowigzku
podatkowego

mwms\xm
podstawowa
23%

Podstawa prawna do
zastosowania
podstawowej stawki

Stawki
cbnizon
e

Podstawa prawna
do zastosowania
stawek obnizonych

Podstawa prawna
do zastosowania
zwolnienia z
opodatkowania

Termin wystawienia fakh

Najem hal sportowych

Wszystko, co
stanowi zaplate,
ktdrg wynajmujacy
otrzymat lub ma
otrzymac z tytulu
najmu,

Z chwilg wystawienia faktury,
jesli faktura nie zostata
wystawiona lub zostata
wystawiona z opéZnieniem, z
momentem uptywu terminu
wystawienia faktury a w
przypadku gdy nie okreslono
takiego terminu- z chwilg
upiywu terminu ptatnosci,
Oftrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania obowigzku
podatkowego.

23%

Art. 41 ust 1 ustawy
z dnia 11 marca
2004r. o podatku od
towardw i ustug (DZ.
Uz2011r, Nr 177,

Ipoz. 1054 z pézn.

zm.).

Brak

Brak

Brak

Nie pdzniej niz z chwilg
uptywul terminu platnosci

|nie wczeéniej jednak niz

30.dnia przed data upiyw
tego terminu. Istnieje
mozliwos¢ wystawienia
faktury wezedniej niz 30.
dnia przed data uptywu
terminu ptatnosci z tego
tytulu. Warunek
skorzystania z tego
uprawnienia - koniecznot
wskazania okresu
rozliczeniowego, ktdrego
dotyczy taka faktura.

Najem sal
gimnastycznych

Wszystko, co
stanowi zaplate,
ktérag wynajmujacy
otrzymat lub ma
otrzymac z tytulu
najmu,

Z chwilg wystawienia faktury,
jesli faktura nie zostata
wystawiona lub zostala
wystawiona z opéZnieniem, z
momentem uptywu terminu
wystawienia faktury a w
przypadku gdy nie okreslono
takiego terminu- z chwilg
uptywu terminu platnosci.
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania obowigzku
podatkowego.

23%

Art. 41 ust 1 ustawy
z dnia 11 marca
2004r. o podatku od
towardw i ustug (DZ,
Uz 2011r, Nr 177,
poz. 1054 z pdin.
zZm.).

Brak

Brak

Brak

Nie pbzniej niz z chwilg
uplywu terminu platnosci
nie wczesnie] jednak niz
30.dnia przed datg uptyw
tego terminu. Istnieje
mozliwoss wystawienia
fakfury wezesniej niz 30,
dnia przed data upiywu
terminu ptatnosci z tego
tytutu. Warunek
skorzystania z tego
uprawnignia - Koniecznoé
wskazania okresu
rozliczeniowego, ktorego
dotyczy taka faktura,
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Podstawa prawna

Rodzaj czynnosé - Sposob ustalania . . Stawka Podstawa prawna do | Stawki | Podstawa prawna X
. Moment powstania obowigzku - o . do zastosowania . _
Lp. dostawa towaru i podstawy podstawowa zastosowania obnizon| do zastosowania S Termin wystawienia faktu
o . : podatkowego . . - zwolnienia z
éwiadczenie ustug opodatkowania 23% podstawowe] stawki e stawek obnizonych .
! opodatkowania
8{Dzierzawa gruntu Wszystko, co Z chwilg wystawienia faktury, {23% Art. 41 ust 1 ustawy |Brak  |Brak Brak Nie pdznigj niz z chwilg
stanowi zaplate,  |jesli faktura nie zostata z dnia 11 marca uplywu terminu platnosci,
ktorg wystawiona lub zostala ; 2004r. o podatku od nie wczesniej jednak niz
swiadezgeyustuge jwystawiona z opéZnieniem, z : towardw i ustug (DZ. 30.dnia przed datg uplywt
otrzymat lub ma momentem upiywu terminu i Uz 2011r., Nr 177, tego terminu. [stnieje
ofrzymac z tytutu  [wystawienia faktury a w poz. 1054 z poézn, mozliwoéc wystawienia
uzytkowania . przypadku gdy nie okreslono zm.). faktury wezesniej niz 30,
takiego terminu- z chwilg dnia przed datg uptywu
uptywu terminu platnosci, terminu platnosdci z tego
Otrzymanie zaliczki nie , tytutu Warunek
powoduje powstania obowigzku skorzystania z tego
podatkowego. uprawnienia - koniecznost
wskazania okresu
rozliczeniowego, ktdrego
dotyczy taka faktura.
8[Dzierzawa nieruchomosci|Wszystko, co Z chwilg wystawienia faktury, |Brak Brak Brak Brak art. 43 ust. 1 pkt  |Nie péznigj niz z chwilg

na cele mieszkalne

stanowi zaptate,
kiorg
Swiadczacyusiuge
otrzymaf lub ma
otrzymad z tytutu
uzytkowania .

jesli faktura nie zostata
wystawiona lub zostata
wystawiona z op6Znieniem, z
momentem uplywu terminu
wystawienia faktury a w
przypadku gdy nie okreslono
takiego terminu- z chwilg
uptywu terminu piatnosci,
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania obowigzku
podatkowego.

36 ustawy z dnia
11 marca 2004r, o
podatku od
towardw i usfug
(DZ. Uz 2014r.,
Nr 177, poz. 1054
Z poZn, zm.).

uplywu terminu ptatnosci,
nie wczesniej jednak niz
30.dnia przed datg uptywu
tego terminu. Istnieje
mozliwoéé wystawienia
faktury wezesniej niz 30.
dnia przed datg uptywu
terminu ptatnosci z tego
tytutu. Warunek

[skorzystania z tego

uprawnienia - konieczno$¢
wskazania okresu
rozliczeniowego, kiérego
dotyczy taka faktura.
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Podstawa prawna

Rodzaj czynnosd - " Sposéb ustalania M ia obowiazk Stawka Podstawa prawna do | Stawki | Podstawa prawna d ¢ .
Lp. dostawa towaru i podstawy oment powstania obowiazku podstawowa zastosowania obnizon| do zastosowania 0 zaslosowania Termin wystawienia faki
o ) . poedatkowego ! . - . zwolnienia z
Swiadczenie ustug opodatkowania 23% podstawowej stawki e stawek obnizonych .
i opodatkowania
12[Najem powierzchni pod  |Wszystko, co Z chwilg wystawienia faktury, [23% Art. 41 ust 1 ustawy {Brak Brak Brak Nie pdZniej niz z chwila
reklamy stanowi zaptate,  |jesli faktura nie zostala z dnia 11 marca uptywu terminu ptatnosci
ktéra wynajmujacy |wystawiona lub zostata 2004r. o podatku od nie wezesniej jednak niz
otrzymat lub ma wystawiona z opdznieniem, 2 towardw i ustug (DZ, 30.dnia przed datg uptyw
otrzymac z tytutu  |momentem uplywu terminu Uz 2011, Nr 177, tego terminu, Istnieje
najmu. wystawienia faktury aw poz. 1054 z pdzn. mozliwos¢ wystawienia
przypadku gdy nie okreslono zm.). faktury wezesnie] niz 30.
takiego terminu- z chwilg dnia przed datg uptywu
uptywu terminu ptatnosci. " terminu ptatnoéci z tego
Otrzymanie zaliczki nie | tytufu.Warunek
powoduje powstania obowigzku ! skorzystania z tego
podatkowego. uprawnienia - koniecznot
wskazania okresu
rozliczeniowego, ktdrego
dotyczy taka fakiura.
13|Najemn powierzchni pod  |Wszystko, co Z chwilg wystawienia faktury, [23% art. 41 ust 1 ustawy z (Brak Brak Brak Nie pdZniej niz z chwilg

automaty

stanowi zapfate,
ktéra wynaimujacy
otrzymat lub ma
otrzymacé z tytulu
najmu.

jesli faktura nie zostata
wystawiona lub zostata
wystawiona z opdznieniem, z
momentem uptywu terminu
wystawignia faktury a w
przypadku gdy nie okreslono
takiego terminu- z chwilg
uptywu terminu platnosci,
Otrzymanie zaliczki nie
powoduje powstania chowigzku
podatkowego.

dnia 11 marca 2004r.
0 podatku od
towardw i ustug (DZ.
Uz2011r, Nri77,
poz. 1054 z pozn,
Zm.)

uplywu terminu ptatnosci,
nie wczesniej jednak niz
30.dnia przed data uptyw
tego terminu. Istnieje
moziiwosec wystawienia
fakiury wezesniej niz 30,
dnia przed datz uplywu
terminu platnosci z tego
tytutu Warunek
skorzystania z tego
uprawnienia - keniecznos
wskazania okresu
rozliczeniowego, ktérego
dolyczy taka faktura.
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Rodzaj o~<::0wn.- .muogw ustalania Moment powstania obowiazku mr_ws,xm Podstawa prawna do mﬁm.éz Podstawa prawna Mwawhwﬁwhewwﬁﬂw . o
dostawa towaru i podstawy datkoweao ﬁoam_ﬁméoém zastosowania obnizon| do zastosowania wolnienia = Termin wystawienia faktur
Swiadczenie usiug opodatkowania poda 9 23% podstawowej stawki e stawek cbnizonych z ]
opodatkowania
Ustuga fotograficzna Wszystko, co Z chwilg wystawienia faktury, [23% - art. 41 ust 1 ustawy z (Brak Brak Brak Nie poznigj niz z chwilg
stanowi zaptate,  }jesli faktura nie zostala dnia 11 marca 2004r. uplywu terminu ptatnosci,
kiorg dokonujgcy wystawiona lub zostata o podatku od nie wezesniej jednak niz
dostawy towarow  jwystawiona z opdznieniem, z towardw i ustug (DZ. 30.dnia przed datg uplywu
lub ustugodawca [momentem uplywu terminu Uz2011r, Nr 177, , tego terminu. Istnieje
otrzymat lub ma wystawienia faktury aw ) poz. 1054 z p62n. mozliwos¢ wystawienia
otrzymac. przypadku gdy nie okreslono zm.) faktury wezesénigj niz 30.
takiego terminu- z chwilg dnia przed datg uphwu
uptywu terminu platnosci, terminu platnosci z tego
Otrzymanie zaliczki nie tytulu.Warunek
powoduje powstania obowigzku ; skorzystania z tego
podatkowego. uprawnienia - koniecznosc
wskazania okresu
rozliczeniowego, ktdrego
dotyczy taka faktura,
Najem lokali na cele Wszystko, co Z chwilg wystawienia faktury, |Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust 1 pkt  |Fakiure wystawia sig nie
mieszkaniowe stanowi zaplate,  |jeéli faktura nie zostala 36 ustawy zdnia |pdzniej niz z uptywem
ktéra wynajmujacy [wystawiona lub zostala 11 marea 2004r, o lterminu patnosci. Faktury
otrzymat lub ma wystawiona z opdZnieniem, z podatku od nie mogyg byc wystawione
ofrzymac z tytutu  jmomentem uptywu terminu towardw fustug  |wezescnigj niz 30. dnia
najmu. wystawienia faktury a w (DZ. Uz 2011r., [przed wykonaniem ustugi
przypadku gdy nie okreslono Nr 177, poz. 1054 |lub otrzymaniem cafosci
takiego terminu- z chwilg z pdzn. zm.). lub czesci zaptaty przed
uplywu terminu plainoéci. wykonaniem ustugi.
Otrzymanie zaliczki nie Faktury mogg byc¢
powoduje powstania obowigzku wystawione wczesnig] niz
podatkowego. 30. dnia przed wykonanier
ustugi lub otrzymaniem
calosci lub czesci zaplaty
jezeli faktura zawiera
informacje jakiego ckresu
dotyczy.
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Podstawa prawna

TR ST

B T

Rodzaj czynnosé - Sposdb ustalania ] . Stawka Podstawa prawna do | Stawki | Podstawa prawna .
. Moment powstania obowigzku W . - - do zastosowania . _—
Lp. dostawa towaru pedstawy podstawowa zastosowania obnizon| do zastosowania L Termin wystawienia faktu
P - ; podatkowego oo . . - zwolnienia z
Swiadczenie ustug opodatkowania 23% podstawowej stawki e stawek obnizonych .
W opodatkowania
211Dostawa medidw (energi |Wszystko, co Na zasadach wiasciwych dla  [23% art. 41 ust 1 ustawy z [8% Art. 41 ust 2 Brak Na zasadach wlasciwych

elektryczna, energia
cieplna, woda, scieki,
gaz)

nabywca
zobowigzany jest
zaplacic
sprzedawcy.

sprzedazy okreslonego rodzaju
ustugi. Przepisy dot. zaliczki
stosuje sie do refakturowania
ustug, dia kiérych obowigzek
podatkowy powstaje na
zasadach ogdlnych. Matomiast
w odniesieniu do ustug, dla
ktorych cbowigzek podatkowy
powstaje na zasadach
szczegolnych (art.19a ust 5 pkt
4 ustawy VAT), nie stosuje sie
przepiséw dot. zaliczki

dnia 11 marca 2004r.
o podatku od
fowardw i usiug (DZ.
U z2011r., Nri77,
poz. 1054 z pézn,.
zm.)

ustawy z dnia 11
marca 2004r. o
podatku od
towardw i ustug
(DZ. U z 2011r., Nr
177, poz. 1054 z
pozn.)
zm.).dostarczanie
wody |
odprowadzanie
Sciekdw

dla mvﬁmamw«. okresloneg
rodzaju uslugi.
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Lp.

Rodzaj czynnosd -
dostawa towaru i
dwiadczenie ustug

Sposdb ustalania
podstawy
opodatkowania

Moment powstania obowigzku
podatkowego

T
mnms.wm
podstawowa

23%

Podstawa prawna do

zastosowania
podstawowe] stawki

PN R Frp i ottt

TR

R e e

Podstawa prawna
do zastosowania
zwaolnienia z
opodatkowania

Termin wystawienia faju
<

e

¢

23

Oplata za pobyt dziecka
w przedszkolu

Wszystko, co
stanowi zaptate,
ktdrg ustugodawca
otrzymat lub ma
atrzymag.

Z chwilg otrzymania catosci lub
czesci zaplaty z tytutu
$wiadczenia ustug zwolnionych
od podatku. Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie obowigzku
podatkowego.

Brak

Brak

art. 43 ust. 1 pki
24) ustawy z dnia
11 marca 2004r. o
podatku od
towardéw i ustug
{(DZ. U z 2011r,,
Nr 177, poz. 1054
z pdin. zm.).

Nie ma obowiazku ,/A
wystawienia faktury ©
dokumentujgcej :m:mmxop
Przepisy podatkowe nie
zakazujg wystawienia
dokumentu ksiegowego
identyfikujacego wplaty
dokonywane z tego fytutu
Obowigzek wystawienia
faktury wystepuje gdy o
wystawienie fakiury zwrac
sie nabywca takiej uslugi
terminie 3 miesigcy od
zakoticzenia miesigca, w
ktdrym dokonal czesciows
lub catkowite] zaptaty za t;
usiuge,

24

Opflata za zajecia
dodatkowe w
przedszkolu

Wszystko, co
stanowi zaptate,
ktérg ustugodawca
otrzymat lub ma
ofrzymac.

Z chwilg otrzymania caloéci lub
czgsci zaptaty z tytuu
swiadczenia ustug zwolnionych
od podatku. Ofrzymanie zaliczki
powoduje powstanie obowigzku
podatkowego.

Brak

Brak

Stawki | Podstawa prawna
obnizon | do zastosowania
e stawek obnizonych
Brak Brak
Brak Brak

towardw i usiug

z p&zn. zm.),

art. 43 ust. 1 pki
24) ustawy z dnia
11 marca 2004r. o
poedatku od

{DZ. Uz 2011r.,
Nr 177, poz. 1054

Nie ma obowigzku
wystawienta faktury
dokumentujacej transakciy
Przepisy podatkowe nie
zakazuja wystawienia
dokumentu ksiegowego
identyfikujgcego wptaty
dokonywane z tego tytutu.
Obowigzek wystawienia
faktury wystepuje gdy o
wystawienie faktury zwrac.
sie nabywca takiej ustugi
terminie 3 miesigcy od
zakonczenia miesigeca, w
ktorym dokonat czesciowe
lub catkowitej zaptaty za tz
ustuge.
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Lp.

Rodzaj czynnosé -
dostawa towaru i
Swiadczenie ustug

Sposdb ustalania
podstawy
opodatkowania

Moment powstania cbowigzku
podatkowego

mmms..xm
uoawwmsﬁém
Nwwnxu

T T

Podstawa prawna do
zastosowania
podstawowe] stawki

Stawki
obnizon
e

Podstawa prawna
do zastosowania
stawek cbnizonych |

Podstawa prawna
do zastosowania
zwolnienia z
opodatkowania

Termin wystawienia *mmww

b

26

Optata za pobyt dziecka
na Swietlicy

Wszystko, co
stanowi zaplate,
ktorg ustugodawca
ofrzymat lub ma
ofrzymac.

Z chwilg otrzymania calosci lub
czesci zaplaty z tytutu
Swiadezenia ustug zwolnionych
od podatku. Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie obowigzku
podatkowego.

Brak |

Brak

Brak

Brak

art. 43 ust. 1 pkt
24y ustawy z dnia
11 marca 2004r, o
podatku od
towaréw [ usiug
(DZ. U z2011r,,
Nr 177, poz. 1054
z pdzn. zm.).

Nie ma obowigzku
wystawienia faktury  ;
dokumentujacej transak
Przepisy podatkowe nié
zakazujg wystawienia
dokumentu ksiegowego
identyfikujgcego wplaty
dokonywane z tego tytutu
Obowiazek wystawienia
faktury wystepuje gdy o
wystawienie fakiury zwrac
sie nabywca takiej ustugi-
terminie 3 miesiecy od
zakonczenia miesigca, w
kidrym dokonat czesciows
lub catkowitej zaplaty za ti
ustuge.

[L1N

27

Optata za kursy
maturalne

Wszystko, co
stanowi zaplate,
ktérg uslugodawca
otrzymat lub ma
otrzymac.

Z chwilg otrzymania calosci lub
czgsci zapiaty z tytutu
$wiadczenia ustug zwolnionych
od podatku. Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie obowigzku
podatkowego.

Brak |

Brak

Brak

Brak

art. 43 ust. pkt 26-
28} ustawy z dnia
11 marca 2004r. o
podatku od
towarow i uslug
(DZ. U z 2011r.,
Nr 177, poz. 1054
Z poZn. zm.).

Nie ma obowigzku
wystawienia faktury
dokumentujgcej transakcji
Przepisy podatkowe nie
zakazujg wystawienia
dokumentu ksiegowego
identyfikujacego wplaty
dokonywane z tego tytutu.
Obowigzek wystawienia
faktury wystepuje gdy o
wystawienie fakiury zwrac
sie nabywca takiej ustugin
terminie 3 miesiecy od
zakoriczenia miesigca, w
ktérym dokonat czesciowe
[ub caikowitej zaptaty za tz
ustuge.
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Pozostate ustugi swiadczone

np. ustugi cmentarne, pogrzebowe -

40. |przez Zarzad Cmentarzy sklasyfikowane pod symbolem PKWil SU 6%
Komunalnych - 8% 96.03
np. oprowadzanie wycieczek, oplata za
41. |Pozostale ustugi - 23% korzy-s tanie z szaletu, oplaty k.o morrgcze, SU 70
= ustugi cateringowe, wplaty z licytacji prac
podopiecznych
42. |Pozostale ushugi - 8% np. cateringowe SU 71
: np. odsetki od $rodkéw zgromadzonych na
43. {Pozostale ushugi - zw rachunkach bankowych SU 72
a4 Swiadczenie ustug poza na rzecz podmiotéw z innego kraju (na SU 76

terytorium kraju

terytorium UE i poza terytorium UE)







